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Varhaiskasvatuspalveluiden asiakasrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Kajaanin kaupungin sivistyslautakunta
2. Rekisterin vastuuhenkil6
Sivistysjohtaja
3. Rekisterin yhteyshenkilo

Varhaiskasvatuksen palveluasiantuntija

4. Tietosuojavastaava

Kajaanin kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani
Puh: 08 61551 (vaihde)
Sahkopostiosoite: tietosuoja@kajaani.fi

5. Mihin tarkoitukseen henkilotietoja kasitellaan?

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen lakisaateinen jarjestaminen.
Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Lakisaateinen velvoite

Lain saannds, johon henkildtietojen kasittely perustuu:
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009)
Perusopetuslaki (628/1998)

Pedagoginen tarkoitus: Varhaiskasvatussuunnitelma ja Esiopetussuunnitelma

6. Mika on henkilotietojen kasittelyperuste?
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen a, b, ¢, e kohdat.

Lisatietoa: https://tietosuoja.fi/kasittelyperusteet
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7. Mita tietoja kasitellaan?

Asiakastiedot: huoltajien ja lasten henkildétunnus, nimi- ja osoitetiedot,

huoltajien puhelinnumero, kotikunta, sahkdpostiosoite, aidinkieli, ammatti, tyo-
paikka, perhekoko, huoltajuus, perheen tulotiedot, asiakasmaksut, varhaiskasvatuk-
sen/esiopetuksen jarjestamisen kannalta lapsen tarpeelliset terveystiedot seka tuen
jarjestamisen muodot.

Asiakkaalle myonnetyt palvelut ja niiden maarat seka mahdolliset lisatiedot, joita
palveluntuottaja tarvitsee palvelua antaakseen.

Hakemukset/Yksityisen varhaiskasvatuksen palvelusopimukset

Henkilokunnan tekemat kirjaukset lapsen kehityksesta, oppimisesta, vahvuuksista,
tuen tarpeista.

Kuvaus lapsesta varhaiskasvatuksessa/esiopetuksessa yhteistydtahoja varten
Kuvamateriaali seka muu toiminnassa syntyva materiaali. Materiaalia kaytetaan toi-
minnan arviointiin ja kehittamiseen seka huoltajien kanssa tehtavaan yhteistyohon.

Henkildkunnasta nimi, henkildtunnus, koulutus, tehtavanimike
Julkisuuslaki 248§

Tietojen julkisuus ja salassapito: Tiedot ovat salaisia (Varhaiskasvatuslaki 408 ja 41§)

8. Mista tiedot saadaan?

Lapsen huoltajat

Tydntekijat

Moniammatilliset yhteistydverkoston tyontekijat
Vaestorekisteri (kunnan asukasrekisterin kautta)
Kelan etuustietopalvelu

Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 418, 42§

9. Luovutetaanko tai siirretaanko tietoja kaupungin ulkopuolelle?

Kylla:

Yksityiset palveluntuottajat (PSOP tietojarjestelmasta asiakkaan tiedot ja palvelu-
setelin arvo)

Kunnat, joilta ostetaan varhaiskasvatuspalveluja (palvelun kayttajan nimi, syntyma-
aika, hoitopaikka, hoitomuoto)

Lapsen tiedot siirretaan varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan. Siirto perus-
tuu varhaiskasvatuslakiin (540/2018). Siirrettavia tietoja ovat:

¢ nimi, henkildtunnus, aidinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

¢ varhaiskasvatuspaikka
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e paatoksen tai sopimuksen alkamis- ja paattymispaivamaara

e varhaiskasvatusoikeuden tuntimaarainen laajuus ja sen kayttéon liittyvat tie-
dot

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona

e varhaiskasvatuksen jarjestamismuoto

Lisatietoja Vardasta loytyy Opetushallituksen verkkopalvelusta osoitteesta
https://www.oph fi/fi/palvelut/varhaiskasvatuksen-tietovaranto-varda

Varhaiskasvatuslaki (540/2018) 41§ mukaisesti

Palveluntuottajat (kasittelijat), jotka kasittelevat tietoa varhaiskasvatuksen toi-
minnanohjausjarjestelma eVakassa Kajaanin kaupunki on sopimussuhteessa
Haltu Oy:n kanssa ja Amazon on Haltun alikasittelija.

10. Siirretdanko tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?

Kaupunki rekisterinpitajana kayttaa toiminnassaan henkilotietojen kasittelijdita
(palveluntuottajat). Varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelman toteuttami-
seen hyddynnetaan Amazonin tuottamaa pilvipalvelua. Kasittelijat voivat siirtaa re-
kisterin tietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle vain, jos siirto tayttaa sille lainsaa-
dannossa asetetut vaatimukset ja jos siirrosta seka asianmukaisista suojakeinoista
on sovittu rekisterinpitajan ja henkilotietojen kasittelijan valisessa sopimuksessa tie-
tosuojalainsaadanndssa edellytetylla tavalla.

Amazonin tuottaman pilvipalvelun tallennuspaikka on EU:n alueella. Mikali Amazon
operoi ja kehittaa palveluita muualta kuin Euroopasta, niin datan katsotaan siirtyvan
EU-alueen ulkopuolelle. Esimerkiksi jos yllapitaja ottaa etayhteyden Yhdysvalloista
eurooppalaiseen konesaliin vikatilanteen selvittdmiseksi. Naissa tilanteissa toteute-
taan suojatoimenpiteita, jotta eurooppalaisen tietosuojalainsaadannén edellyttama
korkea henkildtietojen suojan taso sailyy myos henkildtietojen siirron jalkeen. Toi-
menpiteita ovat muun muassa Euroopan komission tietosuojan riittavyytta koskeva
paatds, ja etta henkilotietojen vastaanottaja on sitoutunut edellytettyihin suojatoi-
miin, kuten EU:n ja Yhdysvaltojen valiseen tietosuojakehykseen (EU-US Data Privacy
Framework). Suojatoimina voidaan edellyttaa myds Euroopan komission hyvaksy-
mien vakiosopimuslausekkeiden kayttdoa osana henkilotietojen kasittelijoita velvoit-
tavia sopimuksia, joiden lisaksi edellytetaan asianmukaisten teknisten ja hallinnollis-
ten suojatoimien noudattamista.
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11. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Asiakastietoja sailytetaan jarjestelman aktiivitietokannassa niin kauan kuin
asiakassuhteen hoitaminen edellyttaa. Tiedot sailyvat tietojarjestelmassa 6 vuotta
varhaiskasvatuksen paattymisesta. Paperilla toimitetut tiedot sailytetdan 6 vuotta.
varhaiskasvatuksen paattymisesta. Otanta, 8, 18 ja 28. paiva syntyneiden tiedot
sailytetaan pysyvasti. Muut tiedot sailytetaan arkistosaannon mukaisesti.

12. Miten tietoja suojataan?

Manuaalinen aineisto:
Sailytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, etta
sivullisilla ei ole niihin paasya.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Kayttoliittyma suojataan kayttadja- ja salasanatunnuksin.

Tietojen rekisterdijan kayttajatunnus tallentuu automaattisesti tietokantaan.
Tietokanta suojataan palvelimen kayttaja- ja salasanatunnuksin.

13. Rekisteroidyn oikeudet

Tarkempi ohjeistus tietosuoja-asetuksen mukaisten tietopyyntdjen osoittamisesta:
www.kajaani.fi/tietosuoja (Rekisterdidyn oikeudet: oikeus saada paasy omiin tietoi-
hin)

13.1 Miten voin tarkastaa tietoni?

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitajalta jaljennds kasiteltavista henkildtiedoista.
Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka tapauk-
sessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta. Maaraaikaa voidaan tarvit-
taessa jatkaa enintaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntéjen monimut-
kaisuus ja maara.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perusteella, re-
Kisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa pyyn-
Nndn vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Rekisterdidyn pyynnot ja niihin liittyvat toimenpiteet ovat maksuttomia. Kuitenkin
jos rekisteroidyn pyynndt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko peria kohtuullisen maksun ot-
taen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen to-
teuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta
pyydettya toimea.
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13.2 Milloin voin vaatia tietojeni oikaisemista?

Sinulla on oikeus saada virheelliset, epatarkat, vaillinaiset, vanhentuneet tai tarpeet-
tomat henkildtiedot, joita sailytamme, korjatuiksi tai taydennetyiksi toimestamme.

13.3 Milloin voin vaatia tietojeni poistamista?

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan sinua koskevat henkilétiedot il-
man aiheetonta viivytysta tietyin edellytyksin. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole,
jos lakisaateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos ka-
sittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten. Naissa tapauksissa henkildtiedot havi-
tetaan vasta laissa sdadetyn maaraajan jalkeen.

13.4 Milloin voin vaatia tietojeni kasittelyn rajoittamista?

Jos sinusta keratyt tiedot eivat pida paikkaansa, voit vaatia rajoittamaan asiakastie-
tojesi kasittelya, kunnes tietojen paikkansapitavyys on varmistettu.

13.5 Valituksen tekeminen

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos koet henkildtietojen kasit-
telyn olevan tietosuojalainsaadannon vastaista. Voit tehda valituksen tietosuojaval-
tuutetun toimistoon: www.tietosuoja.fi .
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