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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki / Kaupunginhallitus

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkodpostiosoite):
puh. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
teemu.korhonen(at)kajaani.fi, p. 044 421 4121

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Tydajan- ja kulunhallinnan rekisteri

6 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on:
- kulunhallinnan turvallinen jarjestaminen Kajaanin kaupungin
hallinnoimissa kiinteistdissa;
- asiakkaiden, tyontekijdiden ja muiden tiloissa oleskelevien ja
tyota tekevien henkilokohtaisen turvallisuuden varmistaminen;
- omaisuuden ja tiedon suojaaminen;
- kaupungin tyontekijoiden tydajanseuranta;
- sahkadisen lukituksen seuranta;

Henkilbtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

7 Rekisterin
tietosisalto

Rekisteroityjen ryhmét:

Kajaanin kaupungin tyontekijat seka Kajaanin AMK:n ja
Koulutusliikelaitoksen opiskelijat, jotka tarvitsevat kulkuoikeuksia
opinnoissaan.

Kaikilta ryhmiltd henkildén nimi ja tydyksikko.

8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Henkildtiedot rekisterdidylta itseltaan, kulkuoikeudet esimiehelta.

9 Henkil6tietojen

saannonmukaiset

vastaanottajat (tietojen

Jarjestelmaa kaytetaan toimittajan konesalista. Jarjestelmatoimittajalla
on tarvittaessa paasy rekisteriin.
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luovutukset) Kirjautumismerkinnat siirtyvat tydvuorosuunnittelujarjestelmaan seka
listauksena esimiehille.
Tietoja voidaan luovuttaa poliisille ja muille rikosperusteista tutkintaa
tekeville viranomaisille seka pelastusviranomaisille.

10 Tietojen Ei tietojen luovutuksia EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

luovutukset tai siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

11 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Manuaalista aineistoa ei muodostu.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:
Jarjestelma on suojattu salasanoin, kayttajille maaritellaén
kayttdoikeudet tehtédvakohtaisesti.

12 Tietojen
sailyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Sailytysaika 2 vuotta sisaisen valvonnan osalta (esimiesten listaus) seka
10 vuotta Kuntaliiton ja arkistolaitoksen suosituksen mukaisesti.

13 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkildtietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettd niita ei kasitella. Jos
henkil6tietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkil6tietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds
kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisteroity esittdd pyynnon
sahkdisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoisella
lomakkeella Kajaanin kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa
www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys todennetaan kirjautumalla
henkildkohtaisin tunnuksin, joko verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen
mobiilivarmenteella tai vaesttrekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan liséksi tehda henkikohtaisen kdynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin
rekisterbidyn on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkilollisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

14 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itse&&n koskevat epatarkat tai
virheelliset henkil6tiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.
Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya
muun muassa toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto. Tiedot korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.
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15 Muut Jokaisella rekister6idylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
henkil6tietojen jos rekisterdity katsoo, ettéd hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
kasittelyyn liittyvat rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
oikeudet muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)

Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




