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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitija

Nimi:
Kajaanin kaupunki

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhk&postiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Ulla Pikkarainen
Kirsi Kilpelainen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhk&postiosoite):
Ulla Pikkarainen, p. 044 7100 618, ulla.pikkarainen@kajaani.fi
Kirsi Kilpelainen, p. 044 7100 400, kirsi.kilpelainen@kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Tila- ja resurssivarausten asiakasrekisteri

5 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Jarjestelmaa kaytetaan Kajaanin kaupungin tila- ja resurssivarausten hallintaan
ja laskutukseen. Kuntalaiset tai yritysten ja yhteiséjen edustajat voivat hakea
vuoroja kaupungin tiloihin. lImoittautumisessa tallennetaan henkildiden ja
yhdistysten tietoja, mm. asiakkaan henkild- tai Y-tunnus.

Tietoja tarvitaan asiakkaan yksildimiseksi laskuttamista varten. Kasittelyn
oikeusperusteena henkildtietojen kaytolle on myds tilavarauksesta tehtava
sopimus.

Sahkoisessa asioinnissa kuntalaiset rekisterdityvat tilavarausjarjestelmaan
voidakseen hakea tiloja kayttéonsa. Tietoja voidaan kayttaa myos
rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittdmis- ja tilastointitarpeisiin.
Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 6):
Henkil6tietoja kasitelldan rekisterdidyn suostumuksella.

6 Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri sisaltaa seuraavat tietosisallot:

- Asiakkaan nimi (yksityishenkild, yhdistys, yritys, muu
kayttajayhteiso)

- Osoite

- Puhelinnumero
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- Ammatti

- Sahkopostiosoite

- Henkil6- tai Y-tunnus (tarvitaan kohdistettaessa laskutusta
oikealle asiakkaalle)

- Yhdistyksen toiminnan tarkoitus

- Asiakkaan tekemat tilavaraukset

- Varauksiin liittyvat laskutus- ja maksatustiedot

- Asiakkaan ilmoittamat lisatiedot

7 Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot kerataan asiakkaalta itseltdan, kun han ilmoittaa omat/yhdistyksen tiedot,
josta ne tallennetaan virkailijan toimesta manuaalisesti jarjestelmaan.
Sahkoisesti asioitaessa asiakas ilmoittaa itse rekisterin tietosisallon
tayttaessaan rekisterditymislomakkeen.

8 Henkilotietojen
vastaanottajat (tietojen
sdaannéonmukaiset
luovutukset)

Laskutustiedot siirretdan Kajaanin kaupungin laskutus- ja kirjanpitoliittyman
kautta Sarastia Oy:lle. Sarastia Oy lahettaa asiakkaiden laskut ja siirtaa
mahdolliset maksamattomat saatavat perintdan. Liséksi kaytdssa on
sahkopostiliittyma seka suomi.fi-tunnistautuminen ja -verkkomaksaminen.

Henkildtietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

9 Tietojen luovutukset
tai siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan lukituissa tiloissa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Tietojarjestelman kayttd on suojattu henkildkohtaisilla kayttajatunnuksilla
ja salasanoilla ja niiden kayttéa valvotaan. Rekisteritietojen
kayttdoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.

Palvelimet on sijoitettu asianmukaisesti suojattuihin tiloihin.

11 Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tietoja sailytetdan tilavarauksen voimassaoloajan + kaksi (2) vuotta.

12 Rekisteroidyn
oikeus saada paasy
henkilétietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkilGtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkilotietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennos
kasiteltavista henkilotiedoista niita pyydettaessa. Jos rekisterdity esittaa
pyynndn sahkaoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa
sahkdisessd muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-
asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehda sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkildllisyys
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todennetaan kirjautumalla henkilokohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehda myos henkikohtaisen kaynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin kirfjaamossa (os. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin
rekisterdidyn on aina todistettava henkiléllisyytensa. Henkil6llisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai
virheelliset henkilétiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.
Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya
muun muassa toimittamalla lisdselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto. Tiedot korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisteroity katsoo, ettéd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




