51 Kajaanin kaupunki TIETOSUOJASELOSTE Sivu1/3

" Pohjolankatu 13
87100 Kajaani

Laadittu 15.10.2024
Tarkastettu 15.10.2024, Tarkastajan nimi: Teemu Korhonen

Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki (1050/2018)
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Rekisterinpitdjat

Kajaanin kaupunki, Kaupunginhallitus

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot ( puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkilot
rekisteria koskevissa
asioissa

Katja Moilanen

Muut yhteystiedot (puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde) katja.moilanen@kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51 (vaihde)

4 Rekisterin nimi

Turvapostin kdyttdjarekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitdjan oikeutettu etu.
Turvapostijarjestelma mahdollistaa vahvasti salattujen turvapostien
lahettamisen Kajaanin kaupugin ja asiakkaiden valilla. Turvapostien
tietoturvallisuuden takaamiseksi ja vastaanottajan todentamisen
mahdollistamiseksi Kajaanin kaupungin on kerattava henkilotietoja

6 Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennetaan viestinvalityksessa kasiteltavat Turvaposti-palvelun
kayttajan luovuttamat henkilotiedot: salatun viestin lahettdjan ja
vastaanottajan sahkdpostiosoite ja matkapuhelinnumero.

Lisaksi rekisteriin tallennetaan automaattisesti henkilotietoja viestintapalvelun
kaytosta. Tallaisia tietoja ovat kayttdjan sahkopostiosoite ja IP-osoite

7 Sdannonmukaiset
tietolahteet

Henkilotiedot kerataan henkil6lta itseltdaan. Osan tiedoista henkilo
syottaa itse. Muilta osin tiedot syntyvat jarjestelman kaytosta.

8 HenkilGtietojen
vastaanottajat (tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Kajaanin kaupunki ei luovuta tietoja kolmansille osapuolille.
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9 Tietojen luovutukset tai
siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10 Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tietojen kryptaaminen, paasynvalvonta ja https-suojattu yhteys.

11 Tietojen sdilyttaminen,
arkistointi ja havittdminen

Rekisteroityneen kayttdjan tiedot sailyvat jarjestelmassa 360 paivaa ja
rekisterdinnin linkki on voimassa 10 paivaa .

Sahkoposti sailyy jarjestelmassa 30 paivaa.

Lokitietoja sailytetdadan maksimissaan 5 vuotta.

12 Rekisteroidyn oikeus
saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitelldan tai etta niita ei kasitelld. Jos henkilotietoja
kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy henkil6tietoihinsa.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista. Jos
rekisteroity esittda pyynnon sahkaoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti
kdytetyssa sdhkoisessd muodossa, paitsi jos rekisteroity toisin pyytaa
(tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyynto voidaan tehda sdahkoiselld lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkil6kohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen
kansalaisvarmenteella. Pyynto voidaan tehdad myos henkilokohtaisen kaynnin
yhteydessa Kajaanin kaupungin kirjaamossa (os. Pohjolankatu 13, Kajaani),
jolloin rekisterdidyn on aina todistettava henkil6llisyytensa. Henkil6llisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilékortti.
Rekisteroidylla on oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta,
oikeus tutustua tietoihin, oikeus oikaista tietoja seka oikeus poistaa tiedot
(oikeus tulla unohdetuksi). Yksi perusteista saada tiedot poistetuksi on, etta
rekisteroity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta. Rekisterdidylla on myos oikeus
rajoittaa tietojen kasittelya seka oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.
Henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoitusta koskee
ilmoitusvelvollisuus. Rekisteroity voi sallia automaattisen nimenomaisella
suostumuksellaan.

13 Rekisteroidyn oikeus
tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkilotiedot tdydennettyda muun muassa toimittamalla
lisaselvitys. Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai taydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta
viivytysta.
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14 Muut henkil6tietojen Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus henkilotietojen
kisittelyyn liittyvat kasittelylle ja oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 7 ja 17).
Rekisteroidylla on lisdksi oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen art. 18 mukaisesti. Jokaisella rekisterdidylla on oikeus
tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei
rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
(tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto,
PL 800, 00521 Helsinki

oikeudet




