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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitos

Osoite:
Opintie 3, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puhelinvaihde 08 61 651

2 Yhteyshenkilo
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:

Teemu Paakkonen, digikoordinaattori, Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitos

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):

044 294 0880, teemu.paakkonen(at)kao.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Teemu Korhonen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 044 4214121

4 Rekisterin nimi

Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitoksen Moodle verkko-
oppimisymparisto

5 Tietojarjestelman
nimi

KAO Moodle

6 Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilbtietoja kaytetdan henkildiden tunnistamista varten. Tunnistamista
tarvitaan, jotta opiskelijan suorituksia voidaan seurata, tukea ja arvioida.
Opettajien tunnistaminen tarvitaan oikeuksien maarittamista varten.

HenkilGtietojen kasittelyn lainmukaisuus (EU:n yleinen tietosuoja-asetus art. 6):
Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

REKISTERINPITAJAN LAKISAATEISEN VELVOITTEEN
NOUDATTAMISEKSI
Lain sdannds, johon henkildtietojen kasittely perustuu:

e Laki ammatillisesta koulutuksesta L531/2017

e Lukiolaki (714/2018)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
¢ Hallintolaki (434/2003

e Arkistolaki (831/1994)
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7 Rekisterin
tietosisalto

Kayttajasta tallennettavat tiedot:

- nimi

- sahkdpostiosoite

- kayttajatunnus

- kayttajalle jarjestelmaan maaritellyt kayttdoikeudet

- loki verkko-oppimisymparistdssa tapahtuvasta toiminnasta

Kayttaja voi halutessaan tayttaa profiilinsa itsedan koskevia lisatietoja,
kuten

- kuvaus

- valokuva

- maa

- lisanimet

- kiinnostuksen kohteet

Yhteystiedot nakyvat muille verkko-oppimisympariston kayttajille.
Kayttgja voi halutessaan piilottaa sdhkdpostiosoitteen muilta kayttgjilta.

8 Sdannonmukaiset
tietolahteet

Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitoksen opiskelijoiden tiedot kerataan
Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitoksen sahkdisesta
kayttajatietokannasta.

Muut kayttajat:
Tiedot kerataan rekisterdidylta itseltdan kayttajan suostumuksella
rekisteroitymisen tai ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa.

9 HenkilGtietojen
vastaanottajat (tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Ei luovuteta.

10 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Ei manuaalista aineistoa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Kayttajillda on henkilokohtaiset kayttajatunnukset. Kayttooikeus on vain
niilla rekisterinpitajan tyéntekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyétehtavissaan.
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12 Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Annetut tiedot tallentuvat KAO Moodle verkko-oppimisymparistéén.
Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitoksen
arkistonmuodostussuunnitelmalla.

13 Rekisteroidyn
oikeus saada paasy
henkilotietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkildtietoja kasitelldaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkildtietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds
kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekisterdity esittda pyynnon
sahkdisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehda sahkaoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkildllisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynto voidaan tehda myos henkikohtaisen kaynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin kirfjaamossa (o0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin
rekisterdidyn on aina todistettava henkildllisyytensa. Henkiléllisyys
voidaan todistaa valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi
hyvaksytaan ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.

14 Rekisteroidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai
virheelliset henkilétiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.
Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkildtiedot taydennettya
muun muassa toimittamalla lisgselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.
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