Kajaanin kaupunki
\eaw, Varhaiskasvatus

Tervetuloa
Ratamon
pailvakotiin!

Ratamo — erityisen hyva paivakoti



Varhaiskasvatuksen aloitus

Hyva yhteistyo perustuu luottamukselliseen vuorovaikutussuhteeseen. Lapsen
edun mukaista on, etta tutustutte riittavan monta kertaa paivakotiin ennen var-
haiskasvatuksen alkamista. Tutustumisajat voitte sopia kanssamme.
Tervetulleeksi teidat toivottaa:

Paivakodin johtaja Marita Aalto, 044 — 7100 658

Paivakodin apulaisjohtaja Tuula Heikkila, 040 - 1319 369

Ryhmat:

Leppakertut, 044 - 7100 515

Perhoset, 044 — 7100 930

Kimalaiset, 044 — 7100 438

Varhaiskasvatuksessa tyoskentelee perheohjaajia, nepsy-opettaja ja nepsy-oh-
jaaja, jotka vierailevat paivakodeissa tarvittaessa lapsen ja perheen tukena.

Paivakodissa voi olla sijaisia, harjoittelijoita, tydelamaan tutustujia tai opiskeli-
joita.
Varhaiskasvatusajat

Paivakotimme on avoinna:
varaamienne hoitoaikojen mukaan, tarvittaessa 6.30 —17.30

Varhaiskasvatusajat ilmoitetaan paivakotiin joko sahkopostilla, paperilla tai teks-
tiviestilla aina edellisen viikon tiistaihin klo 12 mennessa.



Poissaolot

Varhaiskasvatusaikojen lisaksi on tarkeaa ilmoittaa poissaolot. Jos lapsen
poissaolopaivalle tulee yllattava varhaiskasvatuksen tarve tai sovittuihin varhais-
kasvatusaikoihin tulee muutoksia, asiasta sovitaan aina paivakodin kanssa vii-
meistaan edellisena paivana.

Lapsen ja perheen edun mukaista on, etta huoltajien loma-ajat ja vapaapaivat
ovat myos lapsen vapaa-aikoja. Koulujen loma-aikoina varhaiskasvatusta keski-
tetdan siten, etta alueittain paivystaa muutama paivakoti tarpeen mukaan.
Saatte kyselyn varhaiskasvatuksen tarpeesta loma-aikana paivakodilta ennen
loma-ajankohtaa.

Lapsen tuonti- ja hakutilanteet

Paivakotiin tultaessa lapsi on huoltajansa vastuulla, kunnes paivakodin henkilo-
kunta on vastaanottanut lapsen. Haettaessa lapsi on henkilokunnan vastuulla,
kunnes huoltaja tai varhaiskasvatussopimukseen merkitty varahakija on hanet
vastaanottanut. Turvallisuuden kannalta on erittain tarkeaa, etta paivakodin
henkilokunta tietaa lapsen saapumisen ja poistumisen paivakodista. Joten var-
mista, etta henkilokunta on huomannut tuonti- hakutilanteen.

Vain esiopetuksessa oleva lapsi voi kulkea matkan yksin, jos asiasta on sovittu
paivakodin kanssa. Paivakodin kanssa pohditaan esimerkiksi sita, onko matka
riittavan turvallinen lapsen yksin kulkemiseen. Jos lapsella on esiopetuksen li-
saksi varhaiskasvatusta, ei lapsi voi kulkea matkaa yksin lainsaadannollisista
syista.

Mikali lasta ei ole haettu paivakodin sulkemisaikaan mennessa, emmeka saa yh-
teytta huoltajiin tai varahakijoihin, velvollisuutemme on tuolloin ottaa yhteytta
paivystavaan sosiaalitydntekijaan.



Mita mukaan paivakotiin?

Lapsi tarvitsee paivakotiin tullessaan:
e saanmukaiset ulkovaatteet (tarvittaessa myos valiasu)
e sadevaatteet (housut, takki, hanskat ja kumikengat)
e sisdkengat/-tossut
e Vvaihtovaatteita kohtuullisesti likaantumisen ja kastumisen varalta

Tarvittaessa mukaan
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Ruokailu

Varhaiskasvatuksessa tarjotaan monipuolista ja terveellista ruokaa. Ruokailu
taydentaa lapsen kotiruokailua seka tutustuttaa lapsen erilaisiin maku- ja ruo-
kailutottumuksiin. Lasta ohjataan ruokailutilanteissa omatoimisuuteen ika- ja
kehitystaso huomioiden. Ruokailutilanteissa harjoittelemme myds kauniita pdy-
tatapoja seka kestavan kehityksen periaatteita.

Jos lapsella on erityisruokavalio, tulee huoltajan tayttaa erityisruokavaliolomake
ja toimittaa terveydenhoitajan-/ladkarintodistus. Lisaksi tulee kdyda paivako-
dissa ruokahuollosta vastaavan henkiléon kanssa lapi erikoisruokavaliossa valtet-
tavat aineet, valttamisen tarkkuus seka mita oireita lapsi saa allergisoivasta
ruoka-aineesta.

Keittio: Kajaanin Mamselli Inga Mikkonen, 044 — 7100 470

Erikoisruokavaliolla oleville lapsille jarjestetaan asianmukainen ruokailu. Emme
voi sailyttaa paivakodissa kotoa tuotavia maitoja, joten jos lapsella ei ole maitoal-
lergiasta laakarintodistusta, hanelle tarjotaan ruokajuomaksi vetta. Paivakodissa
noudatetaan Mamsellin laatimaa ruokalistaa, johon voit tutustua Kajaanin kau-
pungin nettisivuilla.

Lapsen sairastuessa
Lapsen sairastuttua hanet voi tuoda paivakotiin vasta, kun han on terve ja ulkoi-
lukuntoinen. Lapsen ja muiden lasten edun mukaista on, ettei lasta tuoda toipi-

laana hoitoon.

Kaytamme terveyskirjaston ohjeistusta lasten sairastamisesta ja toipilasajoista ja
ne loytyvat osoitteesta:

www.terveyskirjasto.fi

Lapselle ei paasaantoisesti anneta laakkeita paivakotipaivan aikana. Tarkoituk-
sen mukaista olisi, etta laakari maaraisi lapselle pitkavaikutteisia laakkeit3, jotka
annetaan lapselle kotona ennen tai jalkeen paivakotipaivan. Paivakodissa voi-
daan antaa kuitenkin tarvittaessa lapsen pitkaaikaissairauden vaatimaa yllapito-
laakitysta tai kuuriluonteista laakitysta ennalta tehdyn suunnitelman ja sopi-
musten mukaisesti. Lapsen sairauden hoidosta ja [aakkeiden annosta ja annos-
telusta sovitaan aina Kirjallisesti lapsen laakelomakkeeseen tai [aakehoitosuun-
nitelmaan yhteistyossa huoltajien kanssa.

Lapsen sairastuessa akillisesti paivakotipaivan aikana, asiasta ilmoitetaan huol-
tajalle ja han hakee lapsen pois paivakodista mahdollisimman pian.

Tapaturman sattuessa asiasta ilmoitetaan valittémasti huoltajalle ja lapsi toimi-
tetaan asianmukaiseen hoitoon. Varhaiskasvatuksessa olevat lapset on vakuu-
tettu tapaturman varalta.



Edella mainittujen tapauksien varalta varhaiskasvatuspaikassa on oltava ajan ta-
salla olevat tiedot siita, mista huoltajat varhaiskasvatuspaivan aikana tavoittaa.

Yhdessa lapsen kasvua tukemassa

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma eli vasu laaditaan jokaiselle varhaiskasva-
tuksessa olevalle lapselle vuosittain yhteistydssa huoltajien kanssa. Vasu laadi-
taan pian varhaiskasvatuksen alkamisen jalkeen ja arvioidaan yhdessa huoltajan
kanssa vahintaan kerran vuodessa. Vasu on lapsen hoidon, kasvatuksen ja oppi-
misen tueksi tehty suunnitelma, minka toteuttamista arvioidaan ja paivitetaan
tarvittaessa. Ennen yhdessa kaytavaa vasu-keskustelua saatte paivakodilta lo-
makkeen, johon kirjaamanne ajatukset ovat tarkea osa lapsen varhaiskasvatus-
suunnitelmaa. Keskusteluissa kaytetaan tarvittaessa tulkkausta.

Jokaisen lapsen tuen tarve on yksiléllinen. Varhaiskasvatuksessa lapsen tuen
tarpeet pyritaan havaitsemaan mahdollisimman varhain, jotta tukitoimet voi-
daan aloittaa heti. Lahtokohtana on laaja-alainen nakemys lapsen tuen tar-
peesta, jota arvioidaan ja suunnitellaan yhteistydssa huoltajien seka tarvittaessa
varhaiskasvatuksen erityisopettajan (veo) kanssa. Tuen tasoja ovat yleinen, te-
hostettu ja erityinen tuki. Tehostetusta ja erityisesta tuesta tehdaan aina hallin-
topaatokset. Yleisessa tuessa olevalle lapselle voidaan tehda hallintopaatés poik-
keustapauksissa esimerkiksi jos lapsi tarvitsee tilapaisesti jotain tukea vaikka ta-
paturman jalkeen. Lapselle annettava tuki on joustavaa, pitkajanteisesti suunni-
teltua ja tuen tarpeen mukaan muuttuvaa. Suunnitelma kirjataan lapsen va-
suun.

Jos lapsen tuen tarve on tiedossa varhaiskasvatuksen alkaessa, toivotaan huolta-
jien olevan yhteydessa paivakodin varhaiskasvatuksen erityisopettajaan voidak-
semme yhdessa suunnitella, kuinka tuemme lasta.

Paivakotimme varhaiskasvatuksen erityisopettaja:
Tiia Murtopera, 044 - 7100 284



Esiopetus

Esiopetuksessa laaditaan yhdessa huoltajien kanssa lapsen oppimissuunnitelma
esiopetusvuodelle. Suunnitelmaan kirjataan tavoitteet esiopetuksen toimin-
nalle, jotta voidaan edistaa lapsen kasvua ja hyvinvointia. Suunnitelmaa arvioi-
daan vahintaan kerran toimintakauden aikana.

Esiopetuksessa toimii opiskeluhuoltoryhma (OHR). Ryhmaan kuuluvat paivako-
dinjohtaja, esiopettajat seka lisaksi opiskeluhuollon ammattihenkiloita (koulu-
psykologi ja/tai koulukuraattori ja/tai kouluterveydenhoitaja). Tarvittaessa mu-
kaan voidaan kutsua muita asiantuntijoita, esimerkiksi varhaiskasvatuksen eri-
tyisopettaja, kieli- ja kulttuuri koordinaattori, perhetyo tai lastensuojelu.

Opiskeluhuoltoryhmapalaverit pidetaan kerran syksylla ja tarpeen mukaan. Pai-
nopiste opiskeluhuoltoryhmalla on yhteisollisessa opiskeluhuollossa. Yksittaisen
lapsen asian esille ottamiseksi OHR-palaverissa kysytaan huoltajilta erikseen
suullinen lupa ja keskustellaan lapsen tuen tarpeista ja ajankohtaisesta tilan-
teesta.

Huoltajille annetaan tietoa opiskeluhuoltoryhman suosituksista ja tarvittaessa
sovitaan huoltajien kanssa lapsikohtaisesta opiskeluhuoltopalaverista. Lisatietoa:
kajaanifi/varhaiskasvatus/esiopetus

Esiopetukseen ilmoittautuminen
Esiopetukseen ilmoittaudutaan aina erikseen. Huoltajat saavat informaatiota
esiopetukseen ilmoittautumisesta ennen ilmoittautumisen alkamista. Esiope-

tukseen voi ilmoittautua myos kauden aikana.

lImoittautuminen tehdaan sahkoisesti Varhaiskasvatuksen eAsiointi-palvelun
kautta nettisivuiltamme.



Vaitiolovelvollisuus ja tiedonsiirto:

Koko paivakodin henkildsto ja yhteistyokumppanit ovat vaitiolovelvollisia lasta ja
perhetta koskevissa asioissa.

Jos kasittelemme lapsen asioita yhteistydkumppaneiden kanssa, siita keskustel-
laan aina huoltajien kanssa. Varhaiskasvatuslain mukaan lapsen varhaiskasva-
tuksesta vastaavilla henkiloilla ja tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden to-
teuttamisen arviointiin osallistuvilla henkiloilla on salassapitovelvollisuuden es-
tamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka varhaiskasvatuksen
jarjestajalle ja tuottajalle sellaiset tiedot, jotka ovat varhaiskasvatuksen jarjesta-
misen, tuottamisen ja tuen arvioinnin kannalta valttamattomia.

Teemme yhteistyota tarvittaessa eri toimijoiden kanssa, kuten:

Terapeutit Perusopetus
Perheneuvola KAKS

Kajaanin seurakunta Sosiaalitydntekijat
Kansainvaliset palvelut Mameselli

Neuvola Perhetyo

Varhaiskasvatustarpeen ja perhekoon muuttuminen

Mikali varhaiskasvatustarve tai perhekoko muuttuu, tehdaan siita ilmoitus kirjal-
lisesti voimassa olevan tuntiportaikon mukaisesti vahintaan kolmen kuukauden
ajalle. lImoitus astuu voimaan seuraavan kuukauden alusta eika sita voi tehda
takautuen. lImoituslomakkeen saatte tarvittaessa paivakodilta.

Jos perhe haluaa siirtaa lapsen toiseen paivakotiin, on taytettava uusi hakemus
ensisijaisesti nettisivuiltarmme Idytyvan eAsioinnin kautta. Hakemus taytetaan
erikseen jokaisesta lapsesta. Kirjallisia lomakkeita on saatavana kaupunginta-
lolta ja paivakodilta. Kirjalliset hakemukset palautetaan kaupungintalolle info-
pisteeseen tai postitse os. Varhaiskasvatuspalvelut, Pohjolankatu 13, 87100 Ka-
jaani.

Varhaiskasvatuspaikan irtisanominen
Varhaiskasvatuspaikan irtisanomisesta ilmoitetaan ensisijaisesti paivakodille

mahdollisimman pian paattymisajan varmistuttua. Varhaiskasvatuspaikka irtisa-
notaan erillisella lomakkeella, jonka saatte paivakodilta.



Kysyttavaa?

Jos teilla heraa kysymyksia tai haluatte antaa palautetta, niin olkaa ensisijaisesti

yhteydessa oman paivakodin henkiléstoon, apulaisjohtajaan tai paivakodin joh-

tajaan. Halutessanne voitte olla myds yhteydessa varhaiskasvatuksen hallintoon,
jonka yhteystiedot |6ytyvat seuraavalta sivulta. Vastaamme kysymyksiinne mie-

lelldmme.

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksuihin liittyvissa asioissa voitte olla yh-
teydessa varhaiskasvatuksen palveluasiantuntijoihin:

Paivi Manninen, puh. 044 4214 374
sahkdposti paivi.mmanninen@kajaani.fi
Paivakodit: Kuurna, Katonlahti, Seminaari, Menninkainen ja Huuhkajavaara

Tuula Komulainen, puh. 044 7147 634
sahkdposti: tuula.a.komulainen@kajaani.fi
Paivakodit: Lehtikangas, Lohtaja, Otanmaki, Vuolijoki, Ratamo ja Mantyla

Sari Kahkonen, puh. 040 5886 779
sahkdposti sarikahkonen@kajaani.fi
Paivakodit: Teppana, Nakertaja, Karuselli, Vanamo, Pikku-Kettu, Purola ja Tapiola



Varhaiskasvatuksen hallinto

Varhaiskasvatus kuuluu sivistystoimialaan, varhaiskasvatuksen tulosalueelle.
Varhaiskasvatuksen asioista paattaa sivistyslautakunta.

Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani

Sahkdpostiosoitteet muotoa: etunimi.sukunimi@kajaani.fi

Vs. varhaiskasvatuksen johtaja:
Riikka Sipila, puh. 044 7101720
sahkdposti: mika.tiihonen@kajaani.fi

Varhaiskasvatuksen Palvelupaallikot:

Tiina Nissinen, puh. 044 7101 344, tiina.nissinen@kajaani.fi

Kunnalliset paivakodit, varhaiskasvatustoimintaan hakeminen, esiopetukseen
ilmoittautuminen, leikkikerhotoiminta, lapsen hoitaminen kotona, yksityisen
hoidon tuki ja kuntalisa, Yksityinen varhaiskasvatus: palvelusetelit, yksityiset pai-
vakodit, yksityinen perhepaivahoito

Reetta Suhonen, puh. 044 7100 558, reetta.suhonen@kajaani.fi
Kunnalliset paivakodit, varhaiskasvatustoimintaan hakeminen, esiopetukseen
ilmoittautuminen, erityisvarhaiskasvatus, esiopetus

Riikka Sipila, puh. 044 421 4307, riikka.sipila@kajaani.fi
Kunnalliset paivakodit, vuorohoito

Varhaiskasvatuksen kieli- ja kulttuurikoordinaattori:
Helena Okkonen, puh. 044 7100 000, helena.okkonen@kajaani.fi
Monikulttuurinen varhaiskasvatus ja esiopetus

Kajaanin kaupungin varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmat loytyvat verkko-
sivuiltamme osoitteesta:
kajaani.fi/varhaiskasvatus/

Voit seurata Kajaanin varhaiskasvatuksen toimintaa sosiaalisen median kana-
vilta:

G Facebook: Kajaanin varhaiskasvatus

I@l Instagram: Kajaanin varhaiskasvatus



