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1. Johdanto

Kajaanin kaupungin perusopetuksen oppilaanohjauksen ohjaussuunnitelmassa kuvataan
kaupunkitasoisesti ohjauksen suuntaviivat. Koulut tasmentavat kaupunkitasoista

oppilaanohjauksen ohjaussuunnitelmaa vuosittain omissa lukuvuosisuunnitelmissaan.

2. Ohjauksen jarjestamisen rakenteet ja viitekehys

Ohjaus on koko kouluyhteison yhteinen tehtava. Siihen osallistuvat kaikki lapsen ja nuoren
kanssa toimivat koulun aikuiset. Onnistunut ohjaus edellyttda yhteisty6ta myos huoltajien
kanssa. Oppilaanohjauksen tehtavana on edistaa oppilaiden kasvua ja kehitysta siten, etta
jokainen oppilas pystyy kehittamaan opiskeluvalmiuksiaan ja vuorovaikutustaitojaan seka
oppimaan elamassa tarvittavia tietoja ja taitoja. Oppilaanohjaus tukee oppilaita tekemaan
omiin valmiuksiinsa, arvoihinsa ja lahtokohtiinsa sek& kiinnostukseensa perustuvia
arkielamaa, opiskelua, jatko-opintoja seka tulevaisuutta koskevia paatoksia ja valintoja.
Oppilaanohjauksessa keskitytdén oppimisen edistamiseen, itsetuntemukseen, tybelamaan
ja koulutusmahdollisuuksiin. Oppilaanohjaus auttaa oppilasta ymmartdmaan yhteiskuntaa
ja tybelamaa. Sen avulla edistetaan oikeudenmukaisuuden, yhdenvertaisuuden, tasa-arvon
ja osallisuuden toteutumista seka ehkaistaan syrjaytymista koulutuksesta ja tydelamasta.

Oppilaanohjaus muodostaa esiopetuksesta toiselle asteelle kestavan jatkumon.

3. Ohjauksen jarjestamisen toimintatavat

Perusopetuksessa oppilaanohjaus alkaa vuosiluokkien 1-6 aikana eri oppiaineiden
opetuksen ja koulun muun toiminnan yhteydessa. Opetussuunnitelman mukaan oppilaan
tulee saada henkilokohtaista ohjausta opiskelunsa ja valintojensa tueksi seka erilaisissa
arkielaman kysymyksissa. Opetussuunnitelmaan on kirjattu oppilaanohjauksen tavoitteet ja

siséllot seka yhteys laaja-alaiseen osaamiseen vuosiluokilla 1-6.

3.1 Vuosiluokat 1-2

Ohjaus toteutuu kiintednd osana koulun muuta toimintaa. Ohjauksesta vastaa
luokanopettaja yhdessa muiden opettajien kanssa. Oppilaanohjauksella edistetaan
oppilaiden opiskeluvalmiuksien ja -taitojen kehittymistd seka tuetaan véhitellen kasvavaa

vastuunottoa koulutyosta seka omista tehtavista ja tavaroista.



3.2 Vuosiluokat 3—-6

Ohjaus toteutuu paaosin eri oppiaineiden opetuksen ja koulun muun toiminnan yhteydessa,
ohjaukseen voidaan myds varata oppitunteja. Oppilaanohjauksella tuetaan oppilaita muun
muassa omien vahvuuksien tunnistamisessa seka sosiaalisten taitojen ja ryhmassa

toimimisen taitojen kehittymisessa.

3.3 Vuosiluokat 7-9

Opinto-ohjaajalla on paavastuu oppilaanohjauksen toteuttamisesta. Ohjauksen tehtavana
on muun muassa kehittd& oppilaiden valmiuksia selviytya muuttuvissa elaméantilanteissa,
opintojen nivelvaiheissa seka tyOuran siirtymissd. Ohjaus on erityisen tarke&a
koulunkaynnin nivelvaiheissa, esimerkiksi oppilaan siirtyessa toiseen kouluun, seka
opintoihin liittyvia valintoja tehtdessa. Vuosiluokilla 7-9 oppilaanohjaus muodostuu
opetussuunnitelman tavoitteiden mukaisesti luokkamuotoisesta ohjauksesta,
henkilokohtaisesta ohjauksesta, pienryhmé&ohjauksesta ja tydelam&aan tutustumisesta.
Lisaksi oppilaanohjaukseen kuuluu ohjaus nivelvaiheissa ja siirtymissa. Ohjaus sisaltaa

myos tutustumiskaynteja yrityksiin, oppilaitoksiin ja muihin yhteistyétahoihin.
3.4 Luokkamuotoinen ohjaus

Kajaanissa oppilaanohjauksen tuntijako on seuraava: 0,5 vuosiviikkotuntia 7. luokalla, 0,5
vuosiviikkotuntia 8. luokalla seka 1 vuosiviikkotunti 9. luokalla. Oppilaanohjauksen tavoitteet

ja sisallét on maaritelty Kajaanin perusopetuksen opetussuunnitelmassa.

3.5 Henkilékohtainen ohjaus

Henkilokohtaisen ohjauksen aikana keskustellaan opintoihin tai elamantilanteeseen
littyvistd kysymyksistd sisaltden esimerkiksi oppilaan opintojen edistymisen ja
koulunkaynnin tai urasuunnittelun ja jatko-opinnot. Oppilas voi kayda henkilokohtaisia
ohjauskeskusteluja paitsi oppilaanohjaajan, myds esimerkiksi luokan- tai aineenopettajan

kanssa.

3.6 Pienryhméaohjaus

Pienryhmaohjausta voidaan toteuttaa esimerkiksi silloin, kun oppilailla on samantapaisia
ohjaustarpeita. Kasiteltavia aiheita voivat olla esimerkiksi tydelamaan ja jatkokoulutukseen

littyvat asiat.



3.7 Ohjaus nivelvaiheissa ja siirtymissa

Esiopetuksesta perusopetukseen

Kajaanissa siirtymassa esiopetuksesta perusopetukseen noudatetaan esi- ja

perusopetuksen opetussuunnitelmia.

6. luokalta 7. luokalle

Ohjauksen tavoitteena on tukea oppilaan sujuvaa siirtymistéa 6. luokalta 7. luokalle. Oppilaan
siirtymista 6. vuosiluokalta 7. vuosiluokalle tuetaan  koulun  monialaisen
oppilashuoltohenkiloston vélisella yhteistydlla. Koulujen valinen yhteistyd seka yhteistyo
huoltajan kanssa ovat tarkeaa. Koulut huolehtivat oppilaan opiskelun jarjestamiseksi
tarpeellisten tietojen siirrosta. Tarvittaessa tehdaan myods moniammatillista yhteistyota.
Lisdksi huolehditaan, etta oppilaat saavat nivelvaiheessa riittavasti tietoa tulevasta

opiskelusta 7.-9. luokalla ja paasevat tutustumaan kouluun.

9. vuosiluokalta siirtyminen toiselle asteelle

Perusopetuksen ja toisen asteen koulutuksen nivelvaiheessa ohjauksen tehtavana on tukea
oppilasta urasuunnittelussa ja toisen asteen koulutusvalinnoissa. Tavoitteena on sujuva
siirtyminen ja riittavat valmiudet jatko-opintojen aloittamiseen. Perusopetuksen ja toisen
asteen opetus- ja ohjaushenkildston yhteistyd seka yhteistyd huoltajien kanssa ovat
tarkeda. Tarvittaessa tehdaan myos moniammatillista yhteistydta. Oppilaan opiskelun
jarjestamiseksi tarpeellisten tietojen siirrosta uuteen oppilaitokseen huolehditaan
yhteistydssa oppilaan ja huoltajan kanssa. Oppilaanohjaaja seuraa perusopetuksen
paattaneiden sijoittumista jatko-opintoihin ja huolehtii yhteishaussa ilman opiskelupaikkaa

jadédneiden ohjauksesta.

Ohjaus siirtymissa

Oppilaan koulupolulla voi olla nivelvaiheiden lisaksi myds muita siirtymid, joissa ohjauksen

merkitys korostuu. Téallaisia ovat esimerkiksi siirtyminen

e koulusta toiseen

e valmistavasta opetuksesta perusopetukseen

e yleisopetuksen ryhmésta oman koulun tai kaupunkitasoiseen erityisopetuksen
pienryhmaan (polikliiniset luokat)

e nuorten perusopetuksesta aikuisten perusopetukseen



¢ YVyleisopetuksesta joustavaan perusopetukseen (JOPO).

Jotta siirtyma olisi mahdollisimman sujuva, on olennaista huolehtia opiskelun jarjestamisen

kannalta olennaisen tiedon siirtymisesta yhteistydssa oppilaan, huoltajan ja koulun kanssa.

4. Tyon- ja vastuunjako ohjauksessa

Koulun koko henkilostdlla on vastuu ohjauksen opetussuunnitelman mukaisesta
toteuttamisesta. OhjausyhteistyOn tavoitteena on luoda oppilaalle yhtendinen oppimisen
polku ja tukea tervettd kasvua ja kehitysta. Ohjaukseen kiinnitetaan erityistd huomiota
siirtymissa (mm. koulun/luokan vaihtaminen, JOPO, erityisluokat) ja opintojen
nivelvaihekohdissa (esiopetus - perusopetus, 6. lk—7. Ik, perusopetus - toinen aste).

Lahtokohtana on oppilaan ohjaustarve.
Rehtori

¢ luo ohjaukselle toimintaedellytykset ja huolehtii, etté oppilailla on mahdollisuus saada
ohjausta opetussuunnitelman mukaisesti

e huolehtii siitd, ettd henkilokunnassa kaikki osallistuvat ohjaustyohon ja ettd koko
koulu ohjaa -ajattelu toteutuu

e |uo ohjaukselle mydnteisen ilmapiirin

e tukee ohjauksen suunnittelua ja yhteisty6ta eri toimijoiden kesken

e huolehtii, ettd kaikilla ohjaukseen osallistuvilla on siihen edellytykset ja riittavat

resurssit

Johtoryhma ja koulun vastuutiimit

e jasenet osallistuvat aktiivisesti ohjauksen toimintaedellytysten luomiseen koulussa ja

koko koulu ohjaa -ajattelun toteuttamiseen

Oppilaanohjaaja

e 0n paavastuussa oppilaanohjauksen kokonaisuuden suunnittelusta, koordinoinnista
ja toteuttamisesta vuosiluokilla 7-9

e antaa luokkamuotoista, pienryhmé&- sekd henkilokohtaista ohjausta kasvun ja
kehityksen tukemiseen, oppimiseen sekd ammatin- ja uravalintaan liittyen

e vastaa yhteishaun toteuttamisesta ja jalkiohjauksesta
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seuraa, ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkdyntia yhteistyéssa luokanohjaajien/-
valvojien, aineenopettajien ja oppilashuoltoon kuuluvien henkiléiden kanssa

tekee ohjaukseen liittyvissé asioissa yhteistyota aineenopettajien, luokanohjaajien/-
valvojien, erityisopettajien ja oppilashuoltohenkiloston sekd moniammatillisten
toimijoiden kanssa

huolehtii TET-jaksojen jarjestamisesta

ohjaa ja tukee oppilaita koulutuksen siirtymavaiheissa

arvioi  tehostetun henkilokohtaisen  oppilaanohjauksen tarpeen yhdessa
luokanohjaajan/-valvojan ja erityisopettajan kanssa

tekee moniammatillista ja verkostoyhteisty6ta (esim. oppilaitokset, viranomaistaho,
tyoelamatoimijat)

yllapitaa ja kehittaa ammatillista osaamistaan

osallistuu ohjaustyon kehittdmiseen oppilaanohjaajien verkostossa

osallistuu koulun ty6elamayhteistyéhon

Luokanohjaaja/-valvoja

toimii  nimetyn luokanvalvontaryhmansa oppilaiden lahiohjaajana ja vastaa
yhteistyosta seka tiedonkulusta koulun ja kodin valilla

seuraa oppilaidensa koulunkaynnin sdannoéllisyytta ja koulumenestysta sekd ohjaa
arjen ongelmatilanteissa

motivoi, kannustaa ja rohkaisee oppilasta ja tukee oppilaiden osallisuutta
kouluyhteistssa

huolehtii yhdessa moniammatillisten toimijoiden kanssa ryhmaytymisesta ja tukee
myonteista kasvun ilmapiirid (esim. luokanohjaajan/-valvojan tuokiot)

huolehtii yhteistydssa erityisopettajan ja huoltajan kanssa pedagogisten asiakirjojen

prosessista ja paivittdmisesta

Luokanopettaja

on péavastuussa vuosiluokilla 1-6 ohjauksen suunnittelusta ja toteutuksesta
opettaa oppimistaitoja, auttaa oppimisvaikeuksissa ja ohjaa alaluokilla tehtavissa
oppiainevalinnoissa

antaa oppilaalle ohjaavaa ja kannustavaa palautetta edistymisesta ja oppimisesta

vastaa luokan jatkuvasta ryhmayttamisesta ja hyvan yhteishengen yllapitdmisesta



e tutustuttaa oppilaat ammatteihin ja tydelamaan

e seuraa, ohjaa ja tukee oppilaiden koulunkayntia yhteistydssd muun henkiléston ja
rehtorin kanssa

e kartoittaa omien oppilaidensa tuen tarpeet ja suunnittelee ja toteuttaa tukitoimet
yhteistydssa huoltajien, opettajien ja oppilashuollon kanssa

o tekee yhteisty6ta esi- ja perusopetuksen muiden opettajien ja ohjaushenkildston
kanssa koulutuksen siirtyméavaiheissa

o tekee huoltajien kanssa yhteistyota ja kay saannollisesti keskusteluja oppilaan

koulunkaynnin sujumisesta

Aineenopettaja

e 0N omassa oppiaineessaan opetuksen ja pedagogisen ohjauksen asiantuntija

e ohjaa oppilasta erilaisten opiskelustrategioiden tunnistamisessa ja kehittamisessa

e antaa oppilaalle ohjaavaa ja kannustavaa palautetta edistymisesta ja oppimisesta

e sSeuraa ja arvioi oppilaan oppimista seka informoi huoltajaa ja luokanohjaajaa /-
valvojaa oppilaan arvioinnista ja menestymisesta oppiaineessa

e kartoittaa oppilaan tuen tarpeita oppiaineessaan, osallistuu tukitoimien suunnitteluun
ja toteutukseen yhteistydssa erityisopettajan ja muiden opettajien kanssa

e tunnistaa ja huomioi oman oppiaineensa tavoitteissa ja sisalldissa yhteydet
ammatteihin, tydelamaan ja jatko-opintoihin seka tulevaisuuden osaamistarpeet

e tukee toiminnallaan oppilaiden ja opetusryhméan hyvinvointia ja tekee yhteistyota
luokanohjaajan / -valvojan, erityisopettajan ja oppilashuollon henkil6ston kanssa

e ohjaa oppilasta havainnoimaan ja arvioimaan omaa ja yhteista tyoskentelya

Laaja-alainen erityisopettaja

e 0n erityisopetuksen asiantuntija koulussa

e antaa joustavin jarjestelyin opetusta ja tukea erityisen, tehostetun tai yleisen tuen
tarpeen oppilaille

e osallistuu oppimisvaikeuksien ennaltaehkaisyyn, tunnistamiseen, tukitoimien
suunnitteluun ja tuen toteutukseen yhteistyéssd muun opetus- ja ohjaushenkildstén
kanssa

e osallistuu pedagogisten asiakirjojen sisallon laatimiseen

e tekee erilaisia oppimiseen liittyvia kartoituksia (esim. lukiseulat ja testit)
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e tukee erityisen ja tehostetun tuen oppilaiden siirtymista jatko-opintoihin yhteistydssa
oppilaanohjaajan kanssa (erityistarpeiden Kkartoittaminen, hakemuksiin liittyvat

lausunnot, tiedonsiirto nivelvaiheessa)

Erityisluokanopettaja

e on oman luokkansa erityisopetuksen asiantuntija

antaa joustavin jarjestelyin opetusta ja tukea erityisen tuen oppilaille

e osallistuu oppimisvaikeuksien tunnistamiseen, tukitoimien suunnitteluun ja tuen
toteutukseen yhteistydssa muun opetus- ja ohjaushenkildstén kanssa

e laatii pedagogisten asiakirjojen sisallot

e tukee erityisen tuen oppilaiden siirtymista jatko-opintoihin  yhteistydossa

oppilaanohjaajan kanssa (erityistarpeiden kartoittaminen, hakemuksiin liittyvat

lausunnot, tiedonsiirto nivelvaiheessa)

Koulunk&yntiavustaja

e toimii opettajan apuna yleisopetuksessa tai erityisopetuksessa

e tukee oppilasta luokka- ja ohjaustilanteissa koulupaivan aikana (valitunnit, siirtymat)

Lisaksi koulun muu henkilokunta osallistuu paivittdisen tyonsad kautta oppilaiden

kasvatuksen ja ohjauksen tukemiseen.

5. Monialaiset verkostot ohjauksen tavoitteiden toteutumiseksi

Oppilaanohjauksessa tehddén yhteistyotd seka koulun sisalla ettd ulkopuolisten
yhteisty6tahojen kanssa. Ohjauksen yhteistyoverkosto muotoutuu ohjaustehtavan ja
oppilaiden ohjaustarpeiden mukaan. Oppilaanohjauksen verkostot koulun ulkopuolella ovat
monimuotoiset. Koulun eri toimijat tekevat ohjausyhteistydta eri koulujen ja oppilaitosten, eri
hallinnonalojen, jarjestdjen ja elinkeinoelaméan kesken. Yhteistyd tukee muun muassa
oppilaan kasvua ja kehitysta, jatko-opintovalmiuksien kehittymista ja sujuvaa siirtymista
jatko-opintoihin. Perusopetuksen aikana ohjausta tukevia yhteistydkumppaneita ovat mm.

e Vviranomaistahot, esim. nuorisotyo, sosiaali- ja terveyspalvelut,

maahanmuuttajapalvelut, poliisi
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e lasten ja nuorten palvelut, esim. iltapaivatoiminta, kerhoty®, harrastustoiminta, etsiva
nuorisotyd, Ohjaamo Nuppa

e tyGelaman edustajat, paikalliset yritykset ja tyopaikat

e jarjestot ja yhdistykset, esim. TAT, kerhotoiminta, harrastustoiminta

e seurakunnat

e TE-palvelut, esim. yhteisty® oppilaan urasuunnittelussa

e toisen asteen oppilaitokset, lukion aikuislinja, muut oppilaitokset, korkeakoulut

e perusopetuksen oppilaanohjaajien verkosto

e yhteistybverkosto Kajaanin lukion, Kainuun ammattiopiston ja Kajaanin
ammattikorkeakoulun kanssa

e Opetushallituksen ohjaus- ja neuvontapalvelu, yhteishakujarjestelma

6. Kodin ja koulun ohjausyhteisty6

Vanhemmilla on ensisijainen vastuu lapsensa kasvatuksesta. Koulu vastaa oppilaan
opetuksesta ja kasvatuksesta kouluyhteison jasenend. Koulun ja huoltajien valilla tehdaan
vuorovaikutuksellista yhteistyota koko koulupolun ajan. Kodin ja koulun véalinen yhteisty6 on
osallistavaa, suunnitelmallista ja sdanndllistd. Kodin ja koulun yhteisty6 on kuvattu koulun

opetussuunnitelmassa.

Ohjauksen nakokulmasta erityisen tarkedd on yhteistyd nivelvaiheissa: 6. luokalta 7.
luokalle siirryttdessa seka paattdluokkalaisten jatko-opintojen ohjauksessa. Huoltajille
tarjotaan tietoa ja tukea lapsensa tulevaisuuden suunnitteluun. Koulussa jarjestetaan
vuosittain vanhempainiltoja mm. opetuksen nivelvaiheissa sekd nuoren hakeutuessa jatko-

opintoihin. Liséksi oppilasta ja huoltajia tavataan tarvittaessa.

7. Tehostettu henkilokohtainen oppilaanohjaus

Oppilaalla, joka tarvitsee perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintoihin hakeutumiseen liittyva
tukea, on oikeus saada oppilaanohjauksen liséksi tarpeidensa mukaista tehostettua
henkilokohtaista oppilaanohjausta vuosiluokilla 8 ja 9. Tehostetussa henkilokohtaisessa
oppilaanohjauksessa painopisteena on oppilaan jatko-opintovalmiuksien kehittdminen seka
ohjaaminen  oppilaalle  sopiviin  jatko-opintoihin.  Tehostetun  henkilékohtaisen

oppilaanohjauksen tarpeen arvioi ensisijaisesti oppilaanohjaaja oppilaanohjauksen
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siséltdjen ja tavoitteiden nakdkulmasta yhteistydssa tehostetun ohjauksen oppilaanohjaajan
(TOPO) kanssa.

Tehostetussa henkilokohtaisessa oppilaanohjauksessa oppilaalle annetaan
henkilokohtaista ja muuta oppilaanohjausta sekd laaditaan henkilokohtainen jatko-
opintosuunnitelma. Henkilokohtaiseen jatko-opintosuunnitelmaan kirjataan oppilaan
vahvuuksia seka tavoitteita siirtymisesta perusopetuksen jalkeisiin opintoihin. Oppilaalle ja
hanen huoltajalleen tarjotaan mahdollisuuksia tutustua oppilaalle soveltuviin
perusopetuksen jalkeisiin jatko-opintomahdollisuuksiin.

8. Jatko-ohjaus perusopetuksen jalkeisiin opintoihin

Jatko-opintoihin liittyva ohjaus on aloitettava riittdvan varhain. Ohjauksessa tulee ottaa
huomioon oppilaan yksil6lliset taipumukset, oppimisen ja opiskelun tuen tarve seka
tyomarkkinoiden muutokset. Tavoitteena on, ettd jokaiselle oppilaalle 16ytyy jatko-
opiskelupaikka, jossa oppilas jatkaa oppivelvollisuuden suorittamista perusopetuksen

jalkeen. Liséksi ohjauksessa kannustetaan elinikdiseen oppimiseen.

Perusopetuksen jarjestdjan ohjaus- ja valvontavastuu paattyy, kun oppivelvollinen aloittaa
opintonsa seuraavassa oppilaitoksessa. Talldin ohjaus- ja valvontavastuu siirtyy seuraavalle
koulutuksen jarjestajalle laajennetun oppivelvollisuuden mukaan. Jos oppivelvollinen nuori
on vield kesan jalkeen ilman opiskelupaikkaa, perusopetuksen jarjestajan tulee ilmoittaa

tasta nuoren asuinkunnalle, ja vastuu ohjauksesta ja valvonnasta siirtyy asuinkunnalle.

9. Koulun ty6elaméayhteisty6 ja tydelamaan tutustumisen (TET)
jarjestelyt

Perusopetuksen oppilaanohjauksen yhtena painopisteend on tyoelamataidot ja yrittajyys.
Tavoitteena on edistdd oppilaan kiinnostusta ja myonteista asennetta tyota ja tydelaméaa
kohtaan seka vahvistaa siihen liittyvaa tietamysta. Koulun tydelamayhteistyon toteuttamisen
tapoja ovat muun muassa eri alojen ammattilaisten ja asiantuntijoiden vierailut oppitunneilla,
opintokaynnit tai virtuaaliset vierailut tyopaikoille ja yrityksiin, yhteistyoprojektit seké

tydelaméaan tutustumisjaksot (TET).
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Kajaanissa tydelaméan tutustuminen (TET) on jarjestetty seuraavasti:
7.1k yksi koulupdaiva ensisijaisesti huoltajan tydpaikalla
8.1k yksi kouluviikko oppilaan itse hakemassa tydpaikassa
9.Ik yksi kouluviikko oppilaan itse hakemassa tytpaikassa

Lisaksi jarjestetdan koulu-/luokkakohtaisia sisaisia TET-harjoitteluja.

Tybelamayhteistyotd toteutetaan myOs eri oppiaineiden opetuksessa, esimerkiksi
valinnaisaineissa. Opettajat hyddyntavat tydéssdan ajantasaista tietoa jatko-opinnoista,
tydelamasta ja tybtehtavista seka niissa tapahtuvista muutoksista. Tehtavana on opastaa,
ohjata ja tiedottaa oman alansa ja aineensa mahdollisuuksista ammatteihin ja jatko-
opintoihin. Yhteistybkumppaneina voivat toimia esimerkiksi huoltajat, yritykset, jarjestot ja
toisen asteen oppilaitokset.

Kajaanin perusopetuksen oppilaanohjauksen opetussuunnitelman kohdassa Tydelama- ja
yrittajyyspolku (OPS 2016), kuvataan, miten eri kouluasteilla Kajaanissa toteutetaan

koulujen ja oppilaitosten tydelamayhteistyota tukevaa yrittéjyyskasvatusta.



