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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Juha Moilanen, atk-suunnittelija

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
P. 044 7100 552, juha.moilanen(at)kajaani.fi

3
Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Oppilashuoltorekisteri, perusopetus

5 Tietojarjestelméan
nimi

Primus; pedagogiset asiakirjat alirekisteri, Wilma

6 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on yksilokohtaisen opiskeluhuollon
asiakirjojen tallentaminen kolmiportaisen tuen seurantaa ja
paatoksentekoa varten.

Rekisteriin tallennetaan oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa
yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset
sekd muut siihen liittyvissa tehtavissa laaditut tai saadut yksittaista
opiskelijaa koskevat asiakirjat.

Laissa olevia kasitteita opiskelija, opiskelijahuolto ja opiskeluhuoltorekisteri
vastaavat perusopetuksessa kasitteet oppilas, oppilashuolto ja
oppilashuoltorekisteri, joita jatkossa tassa selosteessa kaytetaan.

Henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kasittely
on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Lain saannds, johon henkilttietojen kasittely perustuu:
Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013, 218
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (1999/621)
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7 Rekisterin
tietosisalto

Oppilashuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa
etenevaksi ja se sisaltaa yksittaisen oppilaan:

1) nimi, henkil6tunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikaisen tai
muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan
nimi ja yhteystiedot;

2) asian aihe ja vireille panija;

3) oppilaan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4) tiedot asian kasittelysta asiantuntijaryhman kokouksessa, kokoukseen
osallistuneet henkiltt ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset,
paatosten toteuttamissuunnitelma seké toteuttamisesta ja seurannasta
vastaavat tahot;

5) toteutetut toimenpiteet;

6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hdnen ammatti- tai
virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan oppilashuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja,
asiakirjaan on lisaksi merkittava, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla
perusteella tietoja on luovutettu.

8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Oppivelvollisuuden alkaessa oppilaan perustiedot saadaan
vaestorekisterikeskuksesta. Huoltajat taydentavat perustiedot ja huoltajien
yhteystiedot kouluun ilmoittautumisen yhteydessa Wilman kautta.

Rekisteriin (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013, 218) tallennetaan
oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa
oppilashuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset seka muut siihen
littyvissa tehtavissa laaditut tai saadut yksittaista oppilasta koskevat
asiakirjat.

Tietolahteena ovat talldin tapauskohtaisesti sovitut asiantuntijapalaverin
osallistujat, lahtokohtaisesti aina oppilaan ja/tai hanen huoltajiensa tai
laillisen edustajansa suostumukseen perustuen. Suostumus kirjataan
Oppilashuoltokertomus -lomakkeeseen.

Peruskoulu voi saada perusopetuslain tarkoittamasta esiopetuksesta
opetuksen jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Salassa pidettavia
tietoja esiopetuksen jarjestaja voi luovuttaa kuitenkin vain, jos ne ovat
valttaméattomi& opetuksen asianmukaiseksi jarjestamiseksi
(perusopetuslain 40 § 2 mom.).

Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita
julkisia tietoja, jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen
jarjestamiseksi (L viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 8 3 momentti).

Jos oppilas siirtyy perusopetuslain mukaisen opetuksen piirissa (esi-,
perus- ja lisdopetuksessa) saman kunnan sisalla koulusta toiseen, salassa
pidettavia tietoja voidaan siirtdé vain siind maarin kuin tiedot ovat
valttaméattomi& opetuksen asianmukaiseksi jarjestamiseksi
(perusopetuslain 40 §:n 2 mom.).
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Jos oppilas siirtyy toisen perusopetuslaissa tarkoitetun opetuksen
jarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen (esi-,
perus- ja lisdopetus sekd maahanmuuttajille jarjestettava perusopetukseen
valmistava opetus) tai toimintaan (aamu- ja iltapaivatoiminta),
aikaisemman opetuksen jarjestajan on salassapitosaanndsten estamatta
toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttaméattomat
tiedot uudelle opetuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myos
uuden opetuksen jarjestdjan pyynnosta (perusopetuslain 40 § 4 momentti).

Opetuksen jarjestajalla on salassapitosaanndsten estamatta oikeus saada
maksutta oppilaan opetuksen jarjestamiseksi valttamattomat tiedot
sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaiselta, muulta sosiaalipalvelujen tai
terveydenhuollon palvelujen tuottajalta seka terveydenhuollon
ammattihenkildlta (perusopetuslain 41 § 4 momentti).

9 HenkilGtietojen
vastaanottajat

Tietoja voidaan luovuttaa esiopetuksesta peruskouluun siirryttaessa,
oppilaan vaihtaessa koulua tai asuinpaikkakuntaa.

tietojen

gaanidnmukaiset Oppi_laan _yksilb‘kohtaisen_ oppilash_uollon jarje§térpi§.ee_n ja toteuttamiseen

luovutukset) o;a_lhstuw_lla on salassaplf[ovelvolIls.guder_w estamatta oikeus saada
toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka oppilashuollosta vastaavalle
viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen
oppilashuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.
Jos oppilas siirtyy toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen,
aikaisemman koulutuksen jarjestdjan on pyydettava oppilaan taikka, jollei
hanella ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta,
hanen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, etta
uudelle koulutuksen jarjestajalle voidaan siirtdaa oppilashuollon
asiakasrekisterista sellaiset salassa pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia
oppilashuollon jatkuvuuden kannalta.

10 Tietojen Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

11 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetdaan lukitussa tilassa kouluissa (erityisopettajat) ja kaupungintalolla.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Asianhallintajarjestelmassé kasitelladn paattkset salassa pidettavina.
Oppilashallintojarjestelmassa henkilokohtaiset kayttotunnukset rajatuilla
henkil6illa kayttajan tehtdvankuvan mukaisesti. Tietoliikenne on salattu.
Palvelimet sijaitsevat ISO/IEC27001 sertifikoidussa konesalissa.
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12 Tietojen
sailyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Manuaalinen aineisto sailytetddn omana kokonaisuutena erillisissa
kansioissa erilla&dn muista oppilaita koskevista asiakirjoista lukitussa tilassa
jaltai lukitussa kaapissa.

Rekisterin sailytyksessa noudatetaan kuntien arkistonmuodostus-
suunnitelmassa maariteltyja sailytysaikoja, jotka perustuvat virallisiin
sdilytysaikoihin. Kajaanissa oppilashuollon rekisteriin kirjatut tiedot
sdilytetaan oppilaan oppivelvollisuusaika + 10 vuotta.

Asiakirjojen havittamisprosessi tapahtuu arkistosta vastaavan valvonnassa
niin, etteivat asiakirjat joudu missééan kasittelyvaiheessa asiattomien kasiin.

13 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkildtietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettd niita ei kasitella. Jos
henkilotietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy
henkil6tietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity esittdd pyynnon sédhkdisesti, tiedot on
toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessd muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoisella lomakkeella
Kajaanin kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa
www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys todennetaan kirjautumalla
henkildkohtaisin tunnuksin, joko verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen
mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan liséksi tehda henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisterdidyn
on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkilollisyys voidaan todistaa
valokuvalla varustetulla henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvéaksytaan
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.

14 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai virheelliset
henkiltiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkildtiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen art. 18 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekistergidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettéa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




