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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi:
Kajaanin kaupunki / Maahanmuuttajapalvelut

Osoite:
Pohjolankatu 3, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Jukka Piirainen, maahanmuuttajapalvelut, johtaja

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
puh. 044 710 1440, etunimi.sukunimi(at)kajaani.fi

3Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Kajaanin Maahanmuuttajapalveluiden asiakasrekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:
Maahanmuuttajapalveluiden lakisdateisten palvelujen tuottaminen,
toiminnan kehittdminen ja suunnittelu.

Henkilttietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen

Lain saannos, johon henkilttietojen kasittely perustuu:

Laki kansainvalista suojelua hakevan vastaanotosta sekd ihmiskaupan
uhrin tunnistamisesta ja auttamisesta 17.6.2011/746.

Laki kotoutumisen edistdmisesta 30.12.2010/1386.

6 Rekisterin
tietosisalto

nimi, sukupuoli, henkilétunnus, kansalaisuus, yhteystiedot, kotikunta ja
asiakasnumero, siviilisdaty, perhesuhteet, asiakastapaamiset ja muut
asiakkuuteen liittyvat tiedot.

7 Saannonmukaiset
tietolahteet

Tietoja voidaan saada viranomaisilta ja muilta tahoilta joko asiakkaan
suostumuksen tai lain sddnnoksen perusteella. Tietojen hankinnasta
tehddan merkinta asiakasrekisteriin. Tietoja saadaan paasaantoisesti
rekisteroidylta itseltdan, maistraatista, poliisilta, maahanmuuttovirastolta ja
ELY —keskukselta.
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8 Henkilbtietojen

ELY — keskukselle, alaikaisista tietoja luovutetaan Kajaanin kaupungin

vastaanottajat varhaiskasvatuksen ja perusopetuksen maahanmuuttajatyon

(tietojen koordinaattoreille.

sdaannonmukaiset

luovutukset)

9 Tietojen Vapaaehtoisen paluun yhteydessa Kansainvalisen siirtolaisjarjestén (IOM)
luovutukset tai siirto | Helsingin alueelliselle toimistolle.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

10 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan lukitussa tilassa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:
Kayttd perustuu henkilékohtaiseen kayttajatunnukseen ja salasanaan.

11 Tietojen
sailyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Henkilttietoja sisaltavét paperiversiona olevat tilastot, asiakaslistat ja muut
tallenteet havitetaan silppurilla kayttétarkoituksen loputtua. Sahkdiset
tallenteet poistetaan kayttotarkoituksen paatyttya.

Kotouttamiseen liittyvat asiakirjat sailytetaan pysyvasti Arkistolaitoksen
paatoksella AL/20064/07.01.01.03.01/2014.

Potilastydssa syntyvat paperiset asiakirjat, mm. suostumuskaavakkeet,
sdilytetdan 12 vuotta.

Muista sahkoisista jarjestelmissa sailytettavista ja poistettavista tiedoista
vastaa jarjestelman yllapitaja (Sote ja Maahanmuuttovirasto).

12 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkildtietoja kasitellaan, rekisteroidylla on oikeus saada paasy
henkilttietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisteroity esittad pyynnon sahkoisesti, tiedot on
toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessd muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoisella lomakkeella
Kajaanin kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa
www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys todennetaan kirjautumalla
henkildkohtaisin tunnuksin, joko verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen
mobiilivarmenteella tai vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyyntd voidaan lisaksi tehdd henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisteroidyn
on aina todistettava henkilollisyytensa. Henkil6llisyys voidaan todistaa
valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla on oikeus
saada puutteelliset henkildtiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkilGtieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkilotietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n tietosuoja-
asetuksen 18 artiklan mukaisesti, jos rekisterdity kiisté& henkildtietojen
paikkansapitavyyden, jos kasittely on lainvastaista tai jos rekisterinpitgja ei
enaa tarvitse kyseisia henkilttietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta
rekisteroity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi
tai puolustamiseksi.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisteroity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan EU:n vyleistd tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja (tietosuoja-
asetus 77 art.). Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




