Kajaanin kaupunki

Liikuntapaikkojen Timmi-ohje:
varauksen tekeminen



 Timmiin paaset kirjautumaan osoitteesta
https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/#/5276/1

* Kirjaudu sisaan saamillasi tunnuksilla

 \aihda salasana ensimmaisella kerralla

Ohjeita

TIMMI

Tunnus

Salasana


https://asp3.timmi.fi/WebTimmi/#/5276/1

Tarvitsemasi ominaisuus |/
on varauskalenteri, TIMMI
johon paaset seka |
suoraan etusivulta etta
Varaukset-valilehdelta

varauskalenteri

olevia varauksia tai tee uusia
varauksia valitsemiisi resursseihin.




Varauskalenterissa on kolme vililehtea: aikavalin valinta,
tilojen valinta ja henkilokohtaiset asetukset

ikavalin valinta

Tilojen haku Valitut tilat
Tilaprofiili ilojen valinta
Tyyppi enkilokohtaiset

setukset

Rakennus

Tila

|




Henkilokohtaisista asetuksista kannattaa
poista ruksi kohdasta Varaa ja lukitse
aikavali jo varauslomakkeelle tultaessa,
jotta voit muuttaa tekemasi varauksen
ajankohtaa viela varauslomakkeella.
Muista lopuksi tallentaa asetukset.

Asetuksia voit muuttaa mieleisiksesi

kunhan Timmin kaytto tulee tutuksi (mm.

varmistuskysymykset ja kopiointi/siirto —
oletusasetukset.

Varaukset Omat tiedot

Kopicintifsiirto —asetukset (Naytad/piilota)

Aikavidlin valinta —-asetukset (Niyti/piilota)

Fraa ja lukitse aikaval jo varauslomakkeelle
taessa

Varmistuskysymys pois maalatessa

Aikavidlin tarkkuus

15 min |~

Resurssi—asetukset (Naytd/piilota)

Kalenterin koko (Nayta/piilota)




Tehdaksesi varauksen pitaa
ensin valita oikea tila. Valitse
haluamasi tila Tilaprofiili-
valikosta ja paina Hae tiloja.
Valitse haluamasi tilan osat
ruksimalla tai valitse kaikki tilat
painamalla Valitse kaikki.

Tilojen haku Valitut tilat Tilojen haku Valitut rilat
Tilaprofiili ﬁ Valitse kaikki
aukavesi »
Kaukavesi
Kajaanihalli A
Kaukalot ja kentdt Sqvi allas 25m (syv. 3.7} =
rdReEnnuS sywvd allas 25m
) Kdukavesi »
Svgﬁ allas 25m (syv. 3.7} =
Tila QTa 7-8 sywd 25x5.5 m
I Kpukavesi »
Sgva allas 25m (syv. 3.7) =

" ) ppyalue 10x11
| [ Tyhjenna
"l

[ aukavesi »
Syvd allas 25m (syv. 3,7) =
1/2 vesijjuoksualue 14x5.5m




Kalenten

Valitse ensin oikea kuukausi ja

vuosi pudotusvalikosta tai
siirry nuolipainikkeilla Touko

Valitse haluamasi paiva 18
kalenterista

19

20

21

22

Jos haluat tarkastella
useampaa paivaa kerralla,
valitse alareunasta haluamasi
viikonpaivat

Valitut paivat

w 2020
Vk Ma Ti Ke To Pe La Su
27 28 29 0 1 2 3
4 5 b 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
¥ ¥ ¥ ¥ o
Jakso
01 |z 00

Voit valita myos aikavalin, jota
haluat tarkastella (oletus
8:00-16:00)

Pdivien valinta

Palaa nykypamnaan

Palauta alkutilaan

Jakso maarittaa sen, millaisilla
aikavaleillad kalenteri avautuu.
Esimerkiksi 00:30 avaa
kalenterin puolen tunnin
aikajaksoissa.

Paivien valinta —painikkeella
paaset valitsemaan paivia
esimerkiksi usealta viikolta.
Ruksi ensin Valitse paivat,
minka jalkeen valitse
kalenterilta haluamasi paivat.
Valitut paivat naet ylapalkin
Valitut paivat —painikkeen
takaa



Tilojen haku Valitut tilat

syvd allas 25m ~

|| Kaukavesi=» X
Syva allas 25m (syv. 3.7) »
rata /-8 syvd 25x53.5 m

|| Kaukavesi» x J
Syvd allas 25m (syv. 3.7) =
Hyppyalue 10x11

L Kaukavesi=» x

Syvd allas 25m (syv. 3.7) »

L2 vesiiuoksualus 145 Sm Valittuasi haluamasi

htaeaias (v, 0,51 X ajankohdan ja
Dpetusallas Opetusalue (7x7x0, 8} tilan/tilat’ paina
Y e w051 X "P3ivita kalenteri”

Opetusallas 2/2 (7x7x1 m)




8:15-9:15

9:15-10:15

10:15-11:15

11:15-12:15

12:15-13:15

13:15-14:15

8:15-9:15

9:15-10:15

10:15-11:15

11:15-12:15

12:15-13:15

13:15-14:15

Ma 19.10.2020
Opetusallas
Opetusalue

Opetusallas

Ma 19.10.2020

R& 25m Opetusallas
Opetusalue

R& 25m Opetusallas
Opetusalue

Ma 19.10.2020

43

Ti 20.10.2020 Ke 21.10.2020 To 22.10.2020
Opetusallas Opetusallas Opetusallas
Opetusalue Opetuszalue Opetuszalue

Varauskalenterin nakyma,
kun valittuna on yksi tila

Opetusallas Opetusallas Opetusallas
Ti 20.10.2020 Ke 21.10.2020 To 22.10.2020
R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas
Opetusalue Opetusalue Opetusalue

Varauskalenterin
nakyma, kun valittuna
on kaksi tilaa

R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas
Opetusalue Opetusalue Opetusalue
Ti 20.10.2020 Ke 21.10.2020 To 22.10.2020

Pe 23.10.2020
Opetusallas
Opetuszalue

Opetusallas

Fe 23.10.2020

R& 25m Opetusallas
Opetusalue

R& 25m Opetusallas
Opetusalue

Fe 23.10.20: ™



Varausten tekeminen

* Varauksen tekoon on useita tapoja, joista
kaytannollisimpia esitellaan seuraavaksi

* Kirjoita varaustietoon:
— Esikoulut: esikoulun lyhenne (esim. KA)
— Alakoulut: koulun lyhenne, luokka (esim. LE 3B)

— Huom! Kaukaveden varauksiin lisaa myos
oppilasmaara (esim. LE 3B 19)

— Toinen ja kolmas aste & AMK: koulun lyhenne
(esim LY)



Varauksen tekeminen
Tapa 1: Syota ja kopioi

Varauksen tiedot Lisdtiedot

Ma 19.10.2020

Varaustieto *

RG 25m Opetusallas [
Opetusalue P
Kaukave'n - Opetusallas Jsyv. 0,8-1) - Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8) - KOKOTILA -
2:15-9:00
Ajankohta * kavali * Toistuu *
08:15 | - ke || 7.4.2021 - | ke || 7.4.2021 E!%? Vain kerran v @;Eﬂq
S:00-9:45
0 Tilauksen tilit 0 Nayta hinta 0 Kdwijdt
Paina kerran hiiren vasemmalla o
9:45-10:30 painikkeella haluamaasi
ajankohtaa ja tilaa Varauslomake avautuu. Kirjoita
Luotu varaustietoon ryhman tiedot (esim.
10:30-T1:13 KA 5A 19). Tarkista tila ja ajankohta ja paina
N Tallenna.
11:15-12:00
12:00-12:45

m | —

Peru




Ma 19.10.2020

Ma 19.10.2020 R6 25m gpetusallas
R& 25m Opetusallas - petusalue
Opetusalue |ns:15-ng:nn'
:i: ‘55:31591'3'3 08:15 - 05:00
08:15 - 05:00
Varaus tulee nakyviin kalenterille Tartu hiiren vasemmalla painikkeella

tehtyyn varaukseen ja raahaa se
toiseen ajankohtaan tai tilaan ja
vapauta.

KA 5A 19 (Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8) — R6 25m)
19.10.2020 08:15-09:00

Uusi Klo

19.10.2020 == 08:15 - 09:00

s«  Valitse Kopioi ja Vain valittu varaus
ja paina Hyvaksy

duksen varaukset, jotka ovat samassa tilan osassa, samana
viikonpdivdand, samana kellonaikana. ..

Mukana kopioituvat tiedot

Peruuta




Tapa 2: klikkaa ja raahaa

Ma 5.7.2021
Opetusallas
Opetusalue

Ti 6.7.2021 Ke 7.7.2021 To B.7.2021
Opetusallas Opetusallas Opetusallas
Opetusalue Opetusalue Opetusalue

Klikkaa varauksen alkuajankohtaa. Pida hiiri
painettuna, ja raahaa hiiri varauksen
loppuajankohtaan. Vapauta, ja jatka

varauslomakkeelle



Tapa 3: Leikepoyta

Ma 19.10.2020

Ma 19.10.2020 RG 25m Opetusallas
R& 25m Opetusallas Opetusalue
Opetusalue
&:15-9:00 Omalla leikepoydilla

9:00-9:45 ) .
) . Varaus ilmestyy kalenteriin
TupIak.I|I.<kaa hiiren vasemmalla mustalle pohjalle, jossa lukee
9:45-10:30 palr?lkkeella hélua?maaﬂ ”Omalla leikepoydalla”.
ajankohtaa ja tilaa.
10:30-11:15
43
Ma 19.10.2020 Ti 20.10.2020 Ke 21.10.2020
R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas
Opetusalue Opetusalue Opetusalue
8:15-9:00
9:00-9:45
§9:45-10:30 . . . . . 09 45-11
Tuplaklikkaa kaikkia ajankohtia, ___Ir_“f“_
joihin haluat tehda varauksen.
10°30-11-15 Kaikki varaukset ilmestyvat

kalenteriin mustalle pohjalle.



itiope Ala-aste -_Kirjaudu uwlos ™

Halutessasi voit lukita leikepdydan
nakyville lukkokuvakkeesta.

L Poista valitut

L.10.2020
Opetusallas

Valitut aikavalit

19.10.2020 08:15-09:00

LeikepOyta loytyy kalenterin Kaukavesi »
. . e RE& 25m
vasemmasta laidasta. Leikepoyta
avautuu painamalla. 20.10.2020 09:00-09:45 Kaikki leikepdydalla olevat
faukavesi varaukset tulevat nakyviin. Tarkista
T— 51102020 09-45-10.20 varausten. aJa.nkohdat. V0|"c
Kaukavesi » halutessasi poistaa varauksia
RE6 25m . . . .
punaisesta ruksista. Paina lopuksi
19102020 08:15-09:00
Varauksen tiedot Lisdtiedot Liitetiedostot Kaukavesi = Tee VaraUkset.

Opetusallas (syv. 0,8-1) »
Opetusallas Opetusalue (Fx7x0,8)

Varaustieto *

m KOKOTILA - (Jokikatu 5, 87200 KAJAANI)

L Tyhjenna

Ajankohta * Aikavali * Toistuu *

08:15 | - | 09:00 Ma || 19.10.2020 | = - Ma ||19.10.2020 | [B=| | Vain kerran

Kaukavesi Opetusallas (syv. 0,8-1) Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8) KOKOTILA - (Jokikatu 5, 87200 KAJAANI)

Ajankohta * Varauslomake avautuu. Kirjoita -
Sl L varaustietoon ryhman tiedot (esim. | =
cHee® KA SA 19). Tarkista tilat ja ajankohdat ja
A;NZ”O paina Tallenna. e

Kaukavesi Opetusallas (syv. 0,8-1) Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8) KOKOTILA - (Jokikatu 5, 87200 KAJAAND)
Ajankohta * Aikavali * Toistuu *

08:15 | - | 09:00 Ma || 19102020 || - Ma |19.10.2020 |[EE Vain kerran e ‘:""]

. L Tyhjennd L Peruuta




e 09:0

Varauksien:peruminen

A
E Muokkaa varausta

03:00-05:45

Varauksen tiedot | Lisatiedot | | Oheisvarattavat |  Liitetiedostot 6 KA BA 19

LY. .70 no-AE

Paina varauksen kohdalta hiiren

Varaustieto *

oikealla painikkeella. Valitse -
Kaukavesi - Opetusallas {svv. 0.6-1) - Opetusallas Opetusalue (7x7x0.8) - KOKOTILA (lokikatu 5. 87200 KAIAANI) avautuvasta valikosta Peru varaus.
wee  Paina varauksen kohdalta hiiren e
vasemmalla painikkeella. Paina . opioi/siirra
avautuvalta lomakkeelta Peru < Peru varaus
S varaus. 7x ydalle
KaSA19 . Varausvahvistus
e LX o e Listaa varaukset
0 x [ Naytid hinta

Tarkista varatut ajat

dksutapahtuma >

KA 5A 19 (Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8))
19.10.2020 09:00-09:45

@ Vain valittu varaus Valitse haluatko perua vain valitun varauksen vai

Kaikki tilauksen varaukset, jotka ovat... useamman varauksen kerralla (ole tarkka, ettet
vahingossa poista kaikkia tekemidsi varauksia).
Paina lopuksi Peru.




8:15-8:30

8:30-8:45

8:45-9:00

9:00-9:15

9:15-9:30

9:30-9:45

9:45-10:00

10:00-10:15

10:15-10:30

Varauksien siirtaminen

Ti 20.10.2020 Ke 21.10.2020 To 22.10.2020
R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas R& 25m Opetusallas
Opetusalue Opetusalue Opetusalue

03:15-09:00|

05:00 - 03:45

Tartu haluttuun varaukseen,

Pe 23.10.2020
R& 25m Opetusallas
Opetusalue

raahaa haluttuun uuteen
ajankohtaan ja vapauta

Valitse Siirra ja maarita, haluatko
siirtaa yhta vai useampaa
varausta kerralla. Paina lopuksi
Hyvaksy

KA 5A 19 (Opetusallas Opetusalue (7x7x0,8) — Opetusallas Opetusalue
(7x7x0,8))

19.10.2020 09:00-09:45

Uusi Klo

20.10.2020 08:15 - 09:00

Tilaukgen varaukset, jotka ovat samassa tilan osassa, samana
paivdand, samana kellonaikana. ..

—
. (@ Vain Wlittu VT
-
vii

Mukana siirtyviat tiedot

o




