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Tietosuojaseloste
Tietosuojalaki (1050/2018)
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

1 Rekisterinpitdja

Nimi:
Kajaanin kaupunki, sivistystoimi
Kongressi- ja kulttuurikeskus Kaukametsa

Osoite:
Koskikatu 2-4, 87200 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 044 7100 922 tuula.tikkanen(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Tuula Tikkanen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 044 7100 922 tuula.tikkanen(at)kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Kongressi- ja kulttuurikeskus Kaukametsén asiakasrekisteri

5 Tietojarjestelméan
nimi

Asiakasrekisteri on Kajaanin kaupungin/Kaukametsan
tietojarjestelmassa.

6 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Tapahtumien ja tilaisuuksien jarjestaminen seka naihin liittyvien
asiakassuhteiden hoitaminen.

Rekisteritietoja kaytetddn Kaukametsan palvelujen markkinointiin ja
myyntiin, asiakaspalautteiden keraamiseen, tilastointiin, laskutukseen.

Henkilbtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6):
Lain sdannds, johon henkilttietojen kasittely perustuu:
Henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen tai
kasittely on tarpeen sopimuksen taytantéonpanemiseksi.

7 Rekisterin
tietosisalto

Jarjestelmaan rekisterdidddn henkild- ja yhteisbasiakkaat seka
yhteyshenkilot yhteisoissa.

Rekisteriin tallennetaan nimi ja yhteystiedot; osoite, puhelinnumero ja
séhkopostiosoite. Sopimuksen tekoon/ laskutukseen liittyen y-
tunnus/henkilétunnus ja muut laskutustiedot.
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8 Saanndnmukaiset
tietolahteet

Tietoja tdydennet&én ja yllapidetaan asiakaskontaktien perusteella.
Tiedot kerataéan jarjestelmaédn Kaukametsassa tapahtuvan toiminnan
kautta. Yhteisoista voidaan kerata tietoa myos julkisesti saatavilla
olevista rekistereista.

9 Henkil6tietojen
vastaanottajat (tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Ei tietojen sdaanndnmukaisia luovutuksia.

10 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Ei tietojen luovutuksia tai siirtoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

11 Rekisterin
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Manuaalinen aineisto sailytetdan lukitussa tyotilassa.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:
Tiedot on suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin.

12 Tietojen
séilyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tietoja sailytetaan kasittelyn tarkoituksen kannalta tarvittava aika tai
kunnes ne muutetaan tai pyydetaan poistamaan.

Kunnallisten asiakirjojen sailytysohje 2.3. voa, sdilytysperuste valvonta
ja seuranta.

13 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella. Jos
henkilotietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paéasy
henkildtietoihinsa. Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds
kasiteltavista henkildtiedoista. Jos rekistergity esittdd pyynnon
sahkdisesti, tiedot on toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessa
muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa (tietosuoja-asetus 15 art.).

Pyyntd voidaan tehdéa sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkildllisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehd&d myos henkikohtaisen kaynnin yhteydessa
Kajaanin kaupungin Infossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani) tai
Kongressi- ja kulttuurikeskus Kaukametsan toimistossa (Koskikatu 2-4,
Kajaani), jolloin rekisterdidyn on aina todistettava henkilollisyytensa.
Henkil6llisyys voidaan todistaa valokuvalla varustetulla
henkil6llisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajokortti, passi tai
poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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14 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai
virheelliset henkilétiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan.
Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset henkilGtiedot taydennettyd
muun muassa toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

15 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, ettéa hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521
Helsinki.




