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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitaja

Nimi: Kajaanin kaupunki / Kaupunginhallitus

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi:
Okkonen Nea

Osoite:
Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
nea.okkonen(at)kajaani.fi, p. 044 710 0547

3
Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Kajaanin kaupungilta kesatytsetelia hakeneiden rekisteri

5 Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus

Kasittelyn tarkoitus:

Henkilttietoja kasitellaén kesatydsetelin myodntamiseksi peruskoulun 9-
luokkalaisille ja toisen asteen 1. ja 2. vuosikurssin opiskelijoille seka
kesatyosetelituen maksamiseksi nuoria tyollistaville tydnantajille.
Kasittely on tarpeen yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseksi.

6 Rekisterin
tietosisalto

Henkildn ja tydnantajan tiedot:

Henkilén nimi, osoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
Henkildn syntymaaika

Henkilon oppilaitos (+luokka, vuosikurssi)

Tybantajan nimi ja osoite

Tybnantajan yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero ja
sahkopostiosoite

7 Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan kesatydsetelin hakijoilta itseltdan.

8 Henkil6tietojen
vastaanottajat
(tietojen

Kesatydsetelin saajien nimi, osoite, syntymaaika ja tydnantajan nimi
luovutetaan kesatydsetelien jakajalle (nuorten palvelupaikka Nuppa).
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saanndnmukaiset
luovutukset)

9 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetd&n valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa siten, etta
sivullisilla ei ole niihin paasya.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:
Tiedot on suojattu kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

11 Tietojen
séilyttdminen,
arkistointi ja
havittaminen

Tiedot sailytetaéan arkistonmuodostussuunnitelmassa ja
tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.
Sailytysajat on méaaritelty Kansallisarkiston ohjeiden, lakien, asetusten ja
Kuntaliiton suositusten mukaisesti.

Sahkoisen hakulomakkeen vastaukset ja niistd muodostetut Excel-
tiedostot havitetaan sen jalkeen, kun tietoja ei enaa tarvita. Tybnantajien
palauttamat alkuperaiset keséatyosetelit sdilytetd&dn 10 vuotta. Viranhaltija-
paatos kesatyodsetelien myontadmisesta sailytetdan myos 10 vuotta.
Asiakirjat, joiden sailytysaika on paattynyt, havitetaan jarjestelmasta
vuosittain. Seka sahkoéinen ettd manuaalinen tietojen sailytys ja
havittaminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 8:n perusteella annettujen
ohjeiden mukaan

12 Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
henkil6tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai ettd niita ei kasitella. Jos
henkildtietoja kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paéasy
henkilttietoihinsa. Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity esittdd pyynnon sahkoisesti, tiedot on
toimitettava yleisesti kaytetyssa sahkoisessd muodossa, paitsi jos
rekisteroity toisin pyytaa. (tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyyntd voidaan tehdéa sahkoisella lomakkeella Kajaanin kaupungin
verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja. Henkil6llisyys
todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin, joko
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyynt6 voidaan tehdéd my6s henkikohtaisen kaynnin yhteydessa Kajaanin
kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisterdidyn
on aina todistettava henkil6llisyytensa. Henkil6llisyys voidaan todistaa
valokuvalla varustetulla henkildllisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan
ajokortti, passi tai poliisiviranomaisen antama henkilokortti.
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13 Rekisterdidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedén koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisteroidylla on oikeus
saada puutteelliset henkildtiedot taydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Rekisterinpitajan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa
oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkil6tieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus
vastustaa henkilostotietojen kasittelya, oikeus kasittelyn rajoittamiseen
artiklan 18 mukaisissa tapauksissa ja oikeus tietojen poistamiseen artiklan
17 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.)
Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi
osoitteella Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




