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Tietosuojaseloste
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

1 Rekisterinpitija

Nimi:
Kajaanin kaupunki/Sivistyslautakunta

Osoite:
PL 133, Pohjolankatu 13, 87101 Kajaani

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 08 615 51 (vaihde), kajaani(at)kajaani.fi

2 Yhteyshenkil6
rekisteria koskevissa
asioissa

Nimi:
Jukka-Pekka Simila, perusopetuksen hallintoasiantuntija

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
p. 040 4808536, jukka-pekka.simila(at)kajaani.fi

3 Tietosuojavastaava

Nimi:
Tietosuojavastaava

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
tietosuoja(at)kajaani.fi, p. 08 615 51

4 Rekisterin nimi

Esi- ja perusopetuksen oppilasrekisteri

5 HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus

Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito. Sisaltaa esiopetuksen,
perusopetuksen, perusopetukseen valmistavan opetuksen, aikuisten
perusopetuksen seka joustavan perusopetuksen.

Henkilbtietojen kasittelyn lainmukaisuus (tietosuoja-asetus art. 6): Kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Lain sdannos, johon henkilbtietojen kasittely perustuu:
Opiskelijarekisteri

* Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden
suorittamisen valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

* Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito (Tietosuoja-asetus
art. 6).

* Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisaateiset
oppilasmaaratiedot valtion tiedonkeruuseen. (Laki opetus- ja kulttuuritoimen
rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen valtionosuudesta)

* Rekisterista tuotetaan tilastoja Kajaanin kaupungin hallinnon kayttéon.
Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman tunnisteita. (Tietosuojalaki 4§)

» Koulujen oppilasverkon kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen seka
opetuksen tietojarjestelmat

» Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
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Pedagogiset asiakirjat — rekisteri
* Perusopetuslain 16-17 a §:n mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen

Opiskeluhuoltorekisteri
* Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 21 §

Opettajarekisteri

* Opettajien perustietojen yllapito

* Opettajien kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen
* Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Henkilokuntarekisteri

* Henkildkunnan perustietojen yllapito

* Henkildkunnan kirjautumistunnusten tilaus ja tuottaminen
» Wilma -kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

6 Rekisterin Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis.

tietosisalto huoltajatiedot), opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri.
Henkil6tietoja on mukana myos mm. arvioinnin rekisterissa seka pedagogisten
asiakirjojen ja tukitoimien rekisterissa.

Rekisteriin talletetaan seuraavat tiedot:

Opiskelijarekisteritiedot:

* Oppilaan/ opiskelijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot

* Oppilaan/ opiskelijan Wilma -kayttéliittyman kayttajatunnus

* Huoltajien yhteystiedot, huoltajuustiedot ja Wilma -kayttajatunnus.

* Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset (erityisopetus, lomahakemukset
ja -paatokset, aamu- ja iltapaivatoimintaan ilmoittautuminen, esiopetukseen
ilmoittautuminen, koulukuljetus ym.).

* Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

* Oppilaan/ opiskelijan arviointitiedot.

* Opetukseen liittyvat tiedot (mm. kieliohjelma ja katsomusaine)

* Oppilaan/ opiskelijan koulunkayntihistoria

* Oppilaan / opiskelijan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

* Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot
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» Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

* Opiskeluhuoltokertomukset seka opiskelijan ja hanen laillisen edustajansa
antamat tahdonilmaisut

* Oppilaan tuntimerkint6ja ja poissaoloja koskevat tiedot

* Oppilaan osallistuminen aamu- / iltapaivatoimintaan

* Opetustilat, opetusryhmat ja ty6jarjestys (Kurre -kayttoliittyma)
* Opettaja- ja henkildkuntarekisterit:

* Tydntekijan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot seka Wilma - kayttoliittyman
kayttajatunnus

7 Saannonmukaiset
tietoldhteet

Oppivelvollisuuden alkaessa oppilaan perustiedot saadaan
vaestorekisterikeskuksesta.

Huoltajat
Aikaisemmat oppilaitokset
Opettajat ja koulun henkildkunta

Henkildkunta- ja opettajarekisterin tiedot antaa tydnantaja tai henkild itse.

8 Henkildtietojen
vastaanottajat
(tietojen
saannonmukaiset
luovutukset)

Identiteetinhallinta

Opetuksen tietojarjestelmat (0365,Google for education). Opetuksen
jarjestamisessa kaytettava tieto- ja viestintatekniikka perustuu rekisterdidyn ja
oppilaitoksen valiseen asialliseen yhteyteen, eikd huoltajien suostumukseen.
Kyse on opetuksen jarjestamisessa kaytettavista tyovalineista (HeTiL 8.1§ 5
kohta). Alle 15-vuotiaiden osalta opetuksessa kaytettavien tietojarjestelmien
kayttoon kysytdan huoltajan suostumus.

KOSKI-palvelu (opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelu, laki valtakunnallisista
opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 6 luku) Koski keraa yhteen tiedot kunkin
oppijan koulutuksesta yksittaisesta opintosuorituksesta suoritettuihin tutkintoihin
asti. Palvelu sisaltdad myos tiedot opinto-oikeuksista seka suoritettujen
tutkintojen keskeisista sisalloista ja osaamisvaatimuksista.

(Lisatietoa https://koski.opintopolku.fi/koski/)

Oppilaan perustiedot, luokka-aste ja koulu siirretdan koulukuljetussuunnitteluun
ja koulumatkan laskentaan.
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9 Tietojen
luovutukset tai siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan lukitussa tilassa kouluissa ja kaupungintalolla.

Tietojarjestelmissa kasiteltavat tiedot:

Henkilokohtaiset kayttgjatunnukset. Kayttdoikeudet on annettu
kayttajaryhmittain.

Kayttdoikeus on vain niilla rekisterinpitajan tydntekijoilld, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

* Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta, esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkilétietolaki 32 §).

+ Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkilotietoja, joita han tarvitsee
tyotehtavissaan.

* Tietojen salassapidosta on sdanndkset perusopetuslain 40 §:ssa ja lukiolain
32 §:ssa seka viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

» Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan
erityistd huomiota mm. tyOprosessien kuvaamisissa ja kayttdoikeuksien
luovutuksissa.

* Visma InSchool Primus -jarjestelmaa voidaan kayttaa vain sisaverkosta.

* Annettuja tietoja suojataan verkossa Wilman salausmenetelmalla.

11 Tietojen
sdilyttaminen,
arkistointi ja
havittaminen

Annetut tiedot tallentuvat oppilaitoksen hallintojarjestelmaan (Multiprimus).

Luettelo pysyvaa sailytystd vaativista asiakirjoista 16ytyy mm. Arkistolaitoksen
pysyvasti sailytettavat kunnalliset opetustoimen asiakirjat.

ALLU - Digitaaliset luetun ymmartamisen tehtavat -sovellus: tiedot sailyvat
kuusi (6) vuotta oppilaslistan tallentamisen jalkeen

Ylakoulun DigiLukiseula -sovellus: tiedot sailyvat 48 kk

12 Rekisteroidyn
oikeus saada paasy
henkilotietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitelld. Jos henkildtietoja
kasitellaan, rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihinsa.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista henkildtiedoista. Jos
rekisteroity esittdd pyynndn sahkoisesti, tiedot on toimitettava yleisesti
kaytetyssa sahkoisessa muodossa, paitsi jos rekisterdity toisin pyytaa.
(tietosuoja-asetus 15 art.)

Pyynto saada paasy omiin tietoihin voidaan tehda sahkoisella lomakkeella
Kajaanin kaupungin verkkosivujen kautta osoitteessa www.kajaani.fi/tietosuoja.
Henkildllisyys todennetaan kirjautumalla henkildkohtaisin tunnuksin, joko
verkkopankkitunnuksilla, teleyrityksen mobiilivarmenteella tai
vaestorekisterikeskuksen kansalaisvarmenteella.

Pyyntd voidaan lisdksi tehda henkikohtaisen kdynnin yhteydessa Kajaanin
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kaupungin kirjaamossa (0s. Pohjolankatu 13, Kajaani), jolloin rekisterdidyn on
aina todistettava henkildllisyytensa. Henkiléllisyys voidaan todistaa valokuvalla
varustetulla virallisella henkilollisyystodistuksella, joksi hyvaksytaan ajokortti,
passi tai poliisiviranomaisen antama henkildkortti.

13 Rekisteroidyn
oikeus tietojen
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus oikaista itsedan koskevat epatarkat tai virheelliset
henkilotiedot ottamalla yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisterdidylla on oikeus
saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya muun muassa toimittamalla
lisdselvitys.

Rekisterinpitdjan on oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilGtieto. Tiedot korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

14 Muut
henkilétietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen art. 18 mukaisissa tilanteissa.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa rikotaan
tietosuoja-asetusta. Oikeus ei rajoita muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja
tai oikeussuojakeinoja. (tietosuoja-asetus 77 art.) Rekisterdidylla on oikeus
saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki.




